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Fravær kan meldes ifra om fra app og 
portal. Gå inn i visma appen. 

Trykk på barnet du skal legge inn 
beskjed/merknad på.  

Trykk på SFO nederst.  Trykk på rediger/legg til 
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Vi ser først på «legg til ny». Trykk. 
Merk! Beskjeden blir bare lagt på valgt 
dato.  
 

Trykk på merknadsfeltet og skriv 
beskjeden/merknaden til SFO. Trykk 
tilbake.   

Trykk lagre  Du har nå lagt til en beskjed/merknad 
på valgt dato.  
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Hvis du skal legge inn en beskjed som 
forekommer hver onsdag, trykk på 
repeterende beskjed.  
 

Trykk på «ny repeterende 
merknad/hentemelding»   

Velg fradato (obligatorisk) Velg til dato (ikke obligatorisk).   
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Klikk i tekstfeltet og skriv den 
repeterende merknaden. Trykk lagre 
 

Her ser du oppsummering av hva du 
har lagt til som repeterende merknad. 
Trykk tilbake.  OBS! husk at denne 
merknaden kommer bare på onsdager, 
ikke andre dager barnet har SFO.  

Slik ser det ut på forsiden. Du kan 
kontrollere at beskjeden/merknaden 
har lagt seg riktig ved å velge en annen 
uke og se om beskjeden også ligger 
der.  

Hvis den gjør det har du gjort alt riktig!   
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Du kan også legge inn 
beskjed/merknad for en periode. Da 
trykker du som vist på bildet.  
 

Trykk på dagene 
beskjeden/merknaden skal vises.   

Velg fra og til dato.   Trykk i tekstfeltet og skriv 
beskjeden/merknaden. Trykk lagre   
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Slik ser merknaden ut.  Du kan 
kontrollere at beskjeden/merknaden 
har lagt seg riktig ved å velge en annen 
uke og se om beskjeden også ligger 
der. 
 

Hvis den gjør det har du gjort alt riktig!   


