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Politisk sekretariat

Bista de folkevalgte og de
folkevalgte organer.

Bindeledd mellom politikk
og administrasjon

Representasjon. Ordfgrer,
varaordfgrer, heltidspolitikere

Radhusforvaltning, vielser,
valg, TV-aksjon
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Eirik Lindstrgm Tone Halvorsen Bente Skaret Irene Jensen Sindre Laggen Hjetland
Kontorsjef, radhusforvalter Formannskap og Kommunikasjon Eierutvalget, iPAD-support, Utvalg for samarbeid
kommunestyre Taler/presentasjoner Valg Radhusforvaltning
TV-aksjonskomité Valg

Stig Olai Kapskarmo Mette Rambagl Borgny Danielsen Anne-Grete Bukier Lusine Mkrtchyan
Hovedutvalg miljg, idrett og Ordfgrers sekretaer Planutvalget Hovedutvalg bistand og omsorg Hovedutvalg barn og unge
kultur, ERAD, Ungdomsrad Arrangementer, representasjon Klageutvalget FRAD Hjemmesider

Valg TV-aksjonskomité Valgansvarlig



Forberedelse av saker til
politisk behandling

27




Forberedelse av saker QSaksfremlegget

dskal som hovedregel inneholde et
forslag til vedtak

dkan ha ett eller flere alternative forslag
til vedtak

dkan ha ingen forslag til vedtak

JKommunedirektgren sgrger for at sakene
er forsvarlig utredet
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Nar saksfremlegget er godkjent av
kommunedirektgren og sendt over til
politisk behandling, skal ikke
saksfremlegget endres.

dYtterligere opplysninger og synspunkter
fremkommer som
forslag i mgtebehandlingen
dtilleggsnotat/tilleggssak

Speilet i saksfremlegget.
(JReferatsaker
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Meoteprinsipp Moteoffentlighet

Hva er forholdet mellom Habilitet
disse og hvorfor er det
viktig?
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. UKommunelovens ordlyd:

J Folkevalgte organer skal behandle
saker og treffe vedtak i mgter.

dDet skal ikke holdes uformelle
lukkede sammenkomster med hele
eller deler av organet der reell
saksbehandling foregar.

dKan ikke stille spgrsmal og svar pa
bakrommet.

U Kan ikke diskutere saker i lunsjen

dHvorfor er dette viktig?
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[ Sikrer apenhet rundt beslutningene og
betryggende og kontrollerbare
behandlingsformer.

J Gruppemgter med deltakelse av
samarbeidende partier, uten medvirkning
fra kommunens administrasjon.

 Generelle opplaeringsmgter anses ikke
som et mgte, forutsatt at det ikke er
knyttet til en konkret sak.
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Habilitetsregler

dDet foreligger omstendigheter som er egnet
til a svekke tilliten til hans eller hennes
upartiskhet.

A Hvorfor har vi slike regler?
Formalet er a ivareta tilliten til at
forvaltningen opptrer upartisk — sikre
objektive, korrekte avgjgrelser.

Det er ikke negativt eller kritikkverdig a
vaere inhabil.
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Automatisk inhabilitet, fvl. § 6 forste ledd

LN

Dette er stort sett greit — skaper fa
problemer

J Enkelte tilfeller der man automatisk blir
inhabil. Noen eksempler:

A N3ar man selv er part i saken

A N3ar man er i neer slekt med en part

A Nar man leder eller har ledende stilling
i, eller er medlem av styret eller
bedriftsforsamling for et selskap som er
pa rt | Sa ken BARUM KOMMUNE U

dPraktisk unntak: ikke inhabil ved valg av
personer til offentlige tillitsverv, eller nar
det skal fastsettes godtgjering o.l. for
slike verv.



Inhabilitet etter skjpnnsmessig
vurdering, fvl. § 6 andre ledd

O Likesa er han ugild nar andre saeregne forhold foreligger
som er egnet til 3 svekke tilliten til hans upartiskhet.

[ Det skal foretas en bred og konkret skjsnnsmessig
vurdering.

O Objektiv vurdering av hvordan forholdet vil fremsta utad —
for partene og for offentligheten generelt.



s Generelt skal det mye til for en folkevalgt
I“habllltet anses inhabil.

Folkevalgte blir ikke inhabile fordi saken
gjelder spgrsmal i forbindelse med deres
naermiljg.

Det skal mye til for a bli erklzert inhabil ved
generelle saker.

d Kommuneplan
Q Arsbudsjett
1 @konomiplan
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Inhabilitet forts

Folkevalgte skal sa tidlig som mulig
si fra til mgteleder (og sekreteer)
om forhold som kan gjgre dem
inhabile ved behandlingen av en
sak.

d Er man inhabil sa far man ikke
delta pa forberedelsen,
behandlingen eller avgjgrelsen
av saken.

1 Det er organet selv som avgjgr
om vedkommende medlem er
inhabil.
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Meteinnkalling og gaksliste

Spgremal til

Mateportalen 1 ,
¢ P LPad admﬁwlstmgjawew
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Eventuelt




Meoteinnkalling

dMgtekalender tilgjengelig for 2019-
2020

dMgteinnkalling sendes ut ca. 14 dager
for mote.

dUtvalgsleder kan endre pa
rekkefglgen pa sakene i samrad med
utvalget.

dUtvalgsmedlemmene kan selv foresla
saker til behandling i utvalget.

dTilleggsinnkalling
dSaker unntatt offentlighet- tilganger
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Forfall

Mgteplikt- krav pa fri fra arbeid

Forfall
dSykdom og byrdefulle hindringer

JArbeidsrelatert fravaer
A Gi beskjed!

Varamedlemmer kalles inn i den
nummerorden de ble valgt
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Gjennomfering av metet




Gjennomfering av metet HOrdskiftet

Talerne far ordet i den rekkefglgen de
ber om det

Taleren skal rette sine ord til
motelederen

JRepresentantene skal rette
oppmerksomheten mot den politiske
debatten

dSakslisten

JRekkefglgen av sakene
dUtsettelse av saker
dSaker som ikke star pa listen

BZARUM KOMMUNE D



Forslag

Fremsettelse

A Mgtende medlem eller
varamedlem

dSkal veere skriftlig

dLegges inn av forslagsstiller i
mgteportalen (ipad/mgteportal)

dFgr/under/etter mgtet — teknisk
mulig

Formulering av forslag
JdFormuleres slik at det kan brukes i
neste utvalg uten endringer
dRiktig: Kommunedirektgren bes ...
dFeil: MIK ber ...
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Vedtak og innstilling

dVedtaksfgring

dMinst halvparten av medlemmene ma
veere til stede

dVedtak
dTreffes med alminnelig flertall

dVed stemmelikhet er mgteleders
stemme avgjprende

dinnstilling
JAnbefaling
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Vanlige vedtaksformuleringer

«Tas til orientering»:

Det ligger ikke noe tilslutning i
begrepet eller krav om a synliggjgre
motforestillinger i form av
merknader.

«Oversendes formannskapet
eller oversendes utvalg»

Med dette menes at
formannskapet/utvalget selv vurderer
hvordan saken skal behandles.

«Tas til etterretning»

En tilslutning til innholdet. Denne
formulering skal benyttes
unntaksvis.

«Oversendes
kommunedirektgren»
Med dette menes at

kommunedirektgren selv vurderer
hvordan saken skal behandles.

«Forslaget fglger saken»

Det behandlende organ tar ikke
stilling til forslaget. | neste organ
behandles saken videre og star fritt

til 3 behandle eller ikke.

«Uten forfgyning»

Saken skal ikke fglges opp (dvs.

avsluttes).
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Eventuelt

Siste punkt i m@te uten saksnummer

Stille spgrsmal til saker som ikke
er oppfert pa sakslisten.

dinformasjon fra utvalgsleder.

dinformasjon fra
kommunedirektgren.

dMuntlige svar
ASkriftlige svar

INB! Ikke votering under
eventuelt.




Horingsm

(Det arrangeres
det anses hensikt
sakens opplysni

dinntil en time f@r utvalgsmgte.

dKunngjgres i god tid for mgte og
ca. 7 dager far.

dPamelding ma meddeles
utvalgssekretzer innen kl. 12:00 tre
dager for mote.
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Protokollering

Protokoll Protokolltilfgrsel

Lovlighetskontroll

Mindretallsanke B/ERUM KOMMUNE U



Protoko“ dFremlegging av saker, referatsaker og
eventuelt.

J Fremsatte forslag, bortsett fra de som ble
trukket fgr avstemning.

JAvstemning og vedtak.

J Eventuelle protokolltilfgrsler og
mindretallsanker.

dSpgrsmal om inhabilitet

U Tidspunkt, varighet og mgtested for
mgote

JHvem som mgtte og hvem som var
fraveerende.

A Behandling av forfall
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Mindretallsanke

Et medlem eller et mindretall kan
anke et vedtak inn til avgjgrelse i et

overordnet organ. Kravet ma
fremsettes i mgte, umiddelbart etter

votering i saken.
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Protokolltilfersel

Et eller flere medlemmer har rett til 3 fa
inn protokolltilfgrsel dvs fa tilkjennegi sin
oppfatning av en sak, uenighet e.l

dProtokolltilfgrsel ma varsles
umiddelbart etter avstemningen, for
neste sak tas opp til behandling.
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Lovlighetskontroll

(dStatlig kontroll om hvorvidt en
kommunal avgjgrelse er lovlig.

Tre eller flere medlemmer av
kommunestyret kan sammen bringe et
vedtak truffet av et folkevalgt organ inn
for departementet/fylkesmannen til

lovlighetskontroll, jf. reglementets § 13.

JEt middel til & fa avklart rettslig tvil
uten a matte ga til domstolene —

sikkerhetsventil.

Frist: innen tre uker fra vedtaket ble

truffet.
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Kommunestyremeotet




iktig¢ a huske pa!

Talerstolen benyttes
Taletid 3 min
Replikk 1 min

Seerlig taletid for
budsjettbehandlingen og
interpellasjoner mm

Punktet Eventuelt benyttes
ikke

Rekkefglge for behandling av
sakene
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Eksempler pa
interpellasjoner

(JR@dt: Hvordan arbeiderhistorie
ivaretas i Baerum

AMDG: Insekter, lobbyregister, plast,
gummigranulat

JAp: Husleie, gjengs leie
ASV: Trakassering og maktovergrep

JH: vold, trusler, mobbing, trakassering
og ekskludering av LHBTIQ-personer
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Offentlig sporretid

ASpdrsmal fra innbyggere

JKommunale forhold av allmenn
interesse for kommunens innbyggere

Frist: 5 dager fgr mgtet
(JRegler for taletid, ordskifte og behandling
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Eksempler pa offentlig sporretid

dUtfordringer og problemer med ny renovasjonsordning

Bly og stgyforurensning ved Lgvenskioldsbanen
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Grunngitt spersmal

ASkriftlig forespgrsel til mgtelederen
som gjelder konkrete forhold eller
saker.

Frist: fem dager fgr mgtet

JRegler for taletid, ordskifte og
behandling




Eksempel pa grunngitt spersmal

JHogst

Steyskjerm

JOppstilling av bilvrak

Bruk av fluorider

israelsk dansegruppe i kulturhuset
dVold mot gravide

dUtbygging av lla fengsel
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Innbyggerforsiag

dinnbyggere kan fremme forslag som
gjielder kommunens virksomhet

LIMa ha minst 300 underskrifter

(dBehandles som sak i kommunestyret
senest 6 mnd. etter at det er
fremmet.

dKommunestyret plikter selv a ta
stilling til innbyggerforslaget.
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Eksempler

dGrensejustering for Fornebu — Fornebu
flyttes ut av Baeerum kommune og inn i
Nesodden eller Oslo kommune

@kt lerertetthet
dNei til nedleggelse av Hosletoppen skole

(dBevar barketomta som apent friomrade
for alle

dUtbygging Staversletta

dRingeriksbanen vil rasere Jong og Tanum
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Kontrollutvalget

Alle kommuner skal ha et kontrollutvalg
som velges av kommunestyret selv.

Kontrollutvalgets mandat: fgre lgpende
kontroll med kommunens virksomhet
pa vegne av kommunestyret. Seerlig 3
oppgaver som er sentrale:

d Pase at kommunens regnskaper blir
revidert pa en betryggende mate.

O Utfgres forvaltningsrevisjon av
kommunens virksomhet.

 Fgre kontroll med forvaltningen av
kommunens eierinteresser i selskaper
(selskapskontroll/eierskapskontroll).
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E-Laering for folkevalgte ghd 8% ~SC0k
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For a fa tilgang til dette kurset ma du:

1. Ga til kursplattformen KS Laering og
logg deg inn med MinlID (f.eks. bankID pa
mobil) via denne lenken.

2. Fyll ut feltene i din profil. Nederst
under «obligatorisk informasjon» velger
du fylke og Beerum kommune. Og lagre
nederst pa siden.
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https://kslaring.no/

3. Nar du er innlogget ga direkte til kurset
via denne lenken og meld deg pa kurset.

4. Du vil senere alltid finne en lenke til kurset
pa «Min startside» som du finner i
nedtrekksmenyen nar du trykker pa ditt
navn gverst til hgyre nar du er innlogget.

Forvaltningsrett,
taushetsplikt og
innsynsrett

Plan og bygg
Klimastrategi

Det er ogsa noen lenker til
andre anbefalte kurs, som
er utviklet for ansatte i
kommunen.

Egenpamelding (Deltaker)

Nar du klikker p& knappen under blir du
automatisk meldt pd og kurssiden vises.

Meld meg pa
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https://www.kslaring.no/course/view.php?id=21942

\ye iPad og Mateportalen
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