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Politisk sekretariat  



Vi er et bindeledd mellom 
politikk og administrasjon 

Vi bistår dere folkevalgte 
og de folkevalgte organer 

Vi bistår ordfører, varaordfører og 
heltidspolitikere med representasjon 

Rådhusforvaltning. Vielser, valg 
og TV-aksjonen

POLITISK 
SEKRETARIAT 
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Politiske møter Arbeidsplasser Valg 

Vielser Representasjon og mottakelser Omvisninger

Rådhuset 



Politikk og administrasjon 



Politikk 

Planutvalget
Hovedutvalg for klima, 

miljø og utvikling
Hovedutvalg for 

oppvekst og utdanning
Hovedutvalg for 

aldring og mestring
Hovedutvalg for helse 

og velferd
Hovedutvalg for frivillighet, 

idrett og kultur
Eierutvalget

Utvalg for samarbeid



Kommunestyret
Formannskapet 



Administrasjon





Reglement og prinsipper 



Reglementer



Møteprinsipp

Alle saker skal 
behandles i 
møte. 

Ikke på 
bakrommet 
eller i lunsjen. 

Hvorfor er det 
viktig? 



Møteoffentlighet

Grunnloven § 100

Alle har rett til å 
følge forhandlingene 
i folkevalgte organ. 

Hva er et møte?  



Beramming av møter / møteplan  



Fra sak til vedtak 



Hvordan oppstår en sak?  

Utvalget 
ber om en sak

Kommune-
direktøren

fremmer sak



Saken: 

Bærum skal 
bygge en ny 

skole 



4
Ytterligere 
opplysninger fra 
KD kan komme 
som:  
• Notat 

(referatsak) 
Tilleggssak

• Politiske 
forslag som tas 
inn i protokoll

3
Kommune-
direktøren er 
ferdig når 
saksfremlegg er 
godkjent og 
sendt til politisk 
behandling.

Skal ikke endres. 

2
Saksframlegg 
skal som 
hovedregel ha 
et forslag til 
vedtak. 

Kan ha ett eller 
flere alternative 
forslag til 
vedtak

1
Utredning 

Kommune-
direktøren skal 
sørge for at en 
sak er forsvarlig 
utredet. 

Saken er hos kommunedirektøren 



86
Sakslisten og 
møteinnkalling er 
offentlig. 

Folkevalgte kan få 
tilgang i 
Møteportalen, 
andre på Innsyn.

5
Politisk 
sekretariat 
setter saken på 
sakskartet og 
sender ut 
møteinnkalling 
til folkevalgte. 

To helger før. 

Politisk sekretariat 

Eksterne 
henvendelser og 
innspill til saken 
kan komme helt 
frem mot møte. 

Gjøres tilgjengelig 
for utvalget. 

Tilleggsinnkalling 
er saker som 
kommer etter at 
hovedinnkallingen 
er sendt ut. Leder 
bestemmer om 
den skal med. 

7



12
Vedtaks-
rapportering

Kommune-
direktøren 
orienteres om 
status på vedtak. 

11
Iverk-
settelse

Vedtak påføres 
saken og sendes 
tilbake til KD for 
oppfølging/
iverksettelse. 

10
Protokoll 

Politisk 
sekretariat 
utarbeider 
vedtaksprotokoll 
som godkjennes 
av leder. 

9
Politisk 
møte

Saken behandles 
i politisk møte. 
Utvalg treffer 
vedtak eller 
innstilling. 

Politisk behandling og vedtak



Saken: 

Skolen 
bygges



Forberedelse 
til møte

Hva må du tenke på?  



Kan jeg møte?

Du har møteplikt 
(og krav på fri fra arbeid). 

Gyldig forfall
• Sykdom og byrdefulle hindringer
• Arbeidsrelatert fravær 

Gi beskjed til utvalgssekretær  



Er jeg inhabil? 

«Den som er inhabil kan ikke 
delta i behandlingen av 
saken». 

Du kan være inhabil hvis du 
har en tilknytning til saken 
som er egnet til å skape tvil 
om du vil behandle saken på 
en objektiv måte.  

Foto Alexandra Bråten



Er jeg inhabil? 

Plikt til å melde fra:  
 
 Å være inhabil er ikke 

kritikkverdig – men du 
må melde fra om det! 

Meld fra så tidlig som mulig. 

Foto Alexandra Bråten



Gjennomføring av møter



Ordskiftet

I debatt får talerne ordet i den 
rekkefølgen de ber om det 

Taleren skal holde seg til saken 

Taleren skal rette sine ord til 
møtelederen 



Forslag

Møtende medlem eller 
varamedlem kan fremsette 
forslag 

Formuleres slik at det kan brukes i 
neste utvalg uten endringer: 
«Kommunedirektøren bes…» 

Skal være skriftlig. Legges inn i 
Møteportalen av forslagsstiller. 

Vi kan bistå med korrigeringer. 



Vedtak og innstilling 

Minst halvparten av 
medlemmene må være til 
stede

Innstilling – når saken skal videre

Vedtak treffes med alminnelig 
flertall. Ved stemmelikhet er 
møteleders stemme avgjørende.  

Anbefaling – brukes av rådene



Vedtaksformuleringer 

Tas til 
orientering 

Det ligger ikke noe 
tilslutning i begrepet.  

Tas til 
etterretning

En tilslutning til 
innholdet i saken.   

Forslaget følger 
saken uten votering

Det behandlede organ tar ikke 
stilling til forslaget. 

Oversendes 
formannskapet eller 

utvalg

Formannskap/utvalg vurderer 
videre oppfølging. 

Oversendes
kommune-
direktøren

Kommunedirektøren 
vurderer selv videre 

oppfølging. 

Uten forføyning

Saken avsluttes uten 
oppfølging. 



Eventuelt

Siste punkt i møte uten 
saksnummer

Eventuelt kan være spørsmål, 
informasjon fra utvalgsleder, 
orienteringer, be om en sak  

Punkt til eventuelt meldes til 
leder i starten av møte – til 
dagsorden

Ikke votering under eventuelt 



Protokoll 

Tidspunkt , varighet og 
møtested

Fremlegging av saker, referatsaker og 
eventuelt. Avstemming og vedtak. 

Hvem møtte og behandling av 
forfall

Eventuelle protokolltilførsler, 
mindretallsanker og spørsmål om 
habilitet 



Særlig tilfeller 



Mindretallsanke 

HVA? 

Et medlem eller mindretall kan anke et 
vedtak inn til avgjørelse i et 
overordnet organ. 

NÅR? 

Kravet må fremsettes i møte, 
umiddelbart etter votering i saken og 
protokolleres. 

Hele saken ankes. 



Protokolltilførsel 

HVA? 

Et eller flere medlemmer har rett til å 
få inn protokolltilførsel – altså få 
tilkjennegi sin oppfatning av en sak, 
uenighet e.l. 

NÅR? 

Må varsles umiddelbart etter 
avstemningen, før neste sak tas opp 
til behandling. 



Lovlighetskontroll 

HVA? 

Tre eller flere medlemmer i kommunestyret 
kan sammen bringe et vedtak inn for 
departmentet/statsforvalteren. Middel for å få 
avgjort rettslig tvil utenom domstolen. 

NÅR? 

Innen tre uker fra vedtaket ble truffet.    



Kommunestyret



Interpellasjoner

Hva? 
Skriftlig henvendelse til ordfører om 
et prinsipielt spørsmål 

Når? 
Må meldes 14 dager før møte. 

Egne regler for taletid, ordskifte og 
behandling  



Spørsmål i kommunestyret 

Hva? 
Skriftlig spørsmål til 
møtelederen om konkrete saker 
eller forhold.  

Når? 
Fem dager før møtene. 

Egne regler for taletid, ordskifte 
og behandling.  



Innbyggerinitiativ 

Hva? 

Kommunens innbyggere har rett 
til å fremme forslag til politisk 
behandling i kommunestyret. 

Hvis en person samler inn 300 
underskrifter må Bærum 
kommune vurdere saken. 



Foto: Tom Atle Bordevik

Offentlig spørretime 

Ved begynnelsen av 
kommunestyremøte kan 
kommunens innbyggere stille 
spørsmål til ordfører, 
kommunestyret eller 
enkeltmedlemmer av 
kommunestyret. 

. 



Godtgjøring og utlegg



Godtgjøring



Godtgjøring

Basisgodtgjørelse utbetales 
12. i inneværende måned. 
Variabel 12. måneden etter 

Utlegg og kjøregodtgjørelse

Du trenger ikke foreta deg 
noe. Unntak. 

Dekning av tap i inntekt



Hvor finner du informasjon? 



E-post og telefon  



Nettsiden 



Nettsiden 

Inngangsportal for all 
nødvendig informasjon 

Styringsdokumenter 
og reglementer

Politiske organiser og 
kontaktinformasjon for 
folkevalgte.  

Presentasjoner fra møtene  



Annet 

Møteportalen  

Framsikt

Praktisk informasjon – hefte 

Møteportalen 


	Lysbildenummer 1
	Lysbildenummer 2
	Lysbildenummer 3
	Lysbildenummer 4
	Lysbildenummer 5
	Lysbildenummer 6
	Lysbildenummer 7
	Lysbildenummer 8
	Lysbildenummer 9
	Lysbildenummer 10
	Lysbildenummer 11
	Lysbildenummer 12
	Lysbildenummer 13
	Lysbildenummer 14
	Lysbildenummer 15
	Lysbildenummer 16
	Lysbildenummer 17
	Lysbildenummer 18
	Lysbildenummer 19
	Lysbildenummer 21
	Lysbildenummer 22
	Lysbildenummer 23
	Lysbildenummer 24
	Lysbildenummer 25
	Lysbildenummer 26
	Lysbildenummer 27
	Lysbildenummer 28
	Lysbildenummer 29
	Lysbildenummer 33
	Lysbildenummer 37
	Lysbildenummer 41
	Lysbildenummer 42
	Lysbildenummer 43
	Lysbildenummer 44
	Lysbildenummer 45
	Lysbildenummer 46
	Lysbildenummer 48
	Lysbildenummer 51
	Lysbildenummer 52
	Lysbildenummer 53
	Lysbildenummer 54
	Lysbildenummer 55
	Lysbildenummer 56
	Lysbildenummer 57
	Lysbildenummer 58
	Lysbildenummer 59
	Lysbildenummer 60
	Lysbildenummer 61
	Lysbildenummer 62
	Lysbildenummer 63
	Lysbildenummer 64
	Lysbildenummer 65
	Lysbildenummer 66
	Lysbildenummer 67
	Lysbildenummer 68
	Lysbildenummer 69
	Lysbildenummer 70
	Lysbildenummer 71
	Lysbildenummer 72
	Lysbildenummer 73

