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Velkommen som folkevalgt i Baerum kommune

| Baerum gar vi nd inn i var andre kommunestyreperiode med «digitale politikere».
| praksis betyr dette at vart felles arbeidsverktgy ikke er penn og papir, men
nettbrett og mgteportal.

Sakspapirene til politiske mgter distribueres ikke lenger pa papir, men gjgres
tilgjengelig for deg pa ditt eget nettbrett i et program som heter «Mgteportalen».
Det er mange fordeler med denne Igsningen, eksempelvis den miljgmessige
gevinsten man far ved ikke a trykke opp sakspapirene. | tillegg er det enklere for
oss a oppdatere sakene og kommunisere endringer og tilleggsinformasjon hurtig ut
til politikerne.

Erfaringene fra forrige kommunestyreperiode viser at de aller fleste politikerne var
meget godt forngyd med ordningen. Det er vi glade for. Vi er ogsa trygge pa at
ordningen skal bli enda bedre i arene fremover, etterhvert som vi gjgr oss flere

erfaringer.

| dette heftet, som er en av de fa tingene du far pa papir, finner du veiledninger og
forklaringer pa hvordan du som politiker skal bruke nettbrettet og tilhgrende
programvare. Vi haper dette er et nyttig hjelpemiddel for deg i din hverdag som
baerumspolitiker. Etter hvert vil du fa tilbud om ytterligere opplaering i bruk av
nettbrettet og de mest relevante programmene. Vii Politisk sekretariat er ogsa
tilgjengelig for a bista deg med de spgrsmal du matte ha.

Vi benytter anledningen til 3 gnske deg lykke til som digital politiker i den
kommende kommunestyreperioden!
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KOM I GANG MED IPAD

A

BARUM KOMMUNE
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OPPSTART AV IPAD

Veiledning for oppstart av en helt ny iPad utlevert av Beerum kommune.

SETT INN SIM-KORT

SIM-kortet i iPad Wi-Fi + Cellular-modeller brukes til mobildataforbindelser (4G).

Apne SIM-skuffen

Finn frem SIM-utmatingsverktgy fra den lille hvite mappen i iPad esken. Sett inn et
SIM-utmatingsverktgy i hullet i SIM-skuffen, og skyv verktgyet bestemt rett inn til
skuffen mates ut. Trekk ut SIM-skuffen, og sett inn SIM-kortet.

Hvis du ikke har et SIM-utmatingsverktgy, kan du prgve a bruke en liten utrettet
binders.

SIM-utmatingsverkiay

MNano-SIkM-kort

START OPP IPAD

Hold nede Dvale/vekke-knappen (gverst til hgyre pa iPad) til Apple-logoen vises og
iPad starter opp.

Dra fingeren over > Skyv for a konfigurere nederst pa oppstartsiden for a starte
konfigureringen av iPad.
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PIN-KODE TIL SIM KORT

Nar iPad er slatt pa vil det komme opp en dialogboks som ber deg taste inn PIN-
koden til SIM-kortet. Velg Unlock og tast inn din 4-siftret PIN-kode og velg OK.

Du finner din PIN-kode i brevet fra Telenor som fulgte med SIM-kortet eller pa selve
kortet som du trykket SIM-kortet ut fra.

SPRAK

Velg innstillinger for sprak f.eks. Norsk bokmal.

Dansk

Suomi

Norsk bokmal

Svenska

LAND ELLER REGION

Velg land eller region. iPad vil automatisk foresla Norge gverst pa siden hvis du har
angitt Norsk som sprak pa forrige konfigureringsspgrsmal.

SIM mangler

£ Tilbake

Velg land eller region

FLERE LAND OG REGIONER

Afghanistan

44 % W
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WI-FI NETTVERK 0G BK-HOTSPOT

Velg et Wi-Fi Nettverk som er listet opp for a koble til et tradlgst nettverk.

Alle som far utdelt iPad fra Beerum kommune har fatt tildelt et brukernavn og
passord til nettverket «BK-HOTSPOT». Befinner du deg i Radhuset under
konfigurasjonen av iPad velger du dette med en gang. Er du et annet sted velger du
det tradlgse nettverket du har tilgang til der du befinner deg.

Velg et Wi-Fi-
nettverk

BK-GJEST 5
BK-HOTSPOT s =
BK-INT1 a =
BK-INT2 a =
BK-POLITIKER a =
BK-SKOLE a =

Velg et annet nettverk

KoBLE TIL BK-HOTSPOT

Skriv inn Brukernavn og Passord som du har fatt utdelt og velg Koble til.
De som er ansatt i Beerum kommune kan logge seg pa ved a skrive sin e-postadresse
som brukernavn og sitt ndvarende passord som passord og velg Koble til.

Trykk pa knappen Godta for a verifisere sertifikatet.
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( Oppgi passord Sertifikat

bkif0055.bkadm.no
Buypass Class 2 Root CA

Ikke verifisert odta

Beskrivelse Klientgodkjenning

Utleper 9. sep. 2018, 14.59.00

STEDSTJENESTER

Velg om du vil Aktivere stedtjenester eller Deaktivere stedtjenester. Dette
bestemmer du selv.

Stedstienester

ktiver stedstjenester

Deaktiver stedstjenester

o

r
Hva er Stedstjenester?

Stedstjenester tillater at apper som Kart og tjenester som
Spotlight-forslag samler og bruker data som angir din
omtrentlige plassering.

Om Stedstjenester

KONFIGURAS]JON AV IPAD

iPad konfigureres med Beerum kommunes innstillinger.
Velg Neste for 3 komme videre.
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SIM mangler 12.29 44 % W
< Tilbake Konfigurasjon Neste
Beerum kommune vil automatisk konfigurere iPad.

APPLE-ID

Har du en Apple-ID fra fgr logger du deg pa med denne.

Har du ikke en Apple-ID velger du Opprett en gratis Apple-ID og fglger videre
instruksjoner som kommer opp pa skjermen.

SIM mangler = 12.29 44 % W

{ Tilbake

Apple-1D

Logg pa med Apple-ID-en din

Opprett en gratis Apple-ID

Hopp over dette trinnet

Bekreft «Vilkar og betingelser». Velg Enig nederst pa siden og Enig i dialogboksen.

Rekkefglgen pa videre veiledning avhenger av hva du svarer pa de

neste konfigureringsspgrsmalene, slik at du kan hoppe over de
punktene som ikke gjelder deg.
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ICLOUD

Velg om du skal bruke iCloud. Har du en Apple-ID fra f@r og du bruker en annen
iPad/iPhone kan du velge a bruke iCloud for a fa inn synkroniserte data.

Cloud

Bruk iCloud

Ikke bruk iCloud

Hva er iCloud?

iCloud gir deg automatisk tilgang til musikk, bilder,
kontakter, kalendere og annet pa alle enhetene din.

Om iCloud

FINN DIN IPAD

Kommer opp hvis du har valgt a bruke iCloud. Trykk Neste for 3 komme videre.

SIM mangler ¥ 20.22 50 % W

Finn iPad

Finn iPad er automatisk aktivert hvis du bruker iCloud.

Tjenesten gjer at du kan finne, l4se og slette iPad-enheten hvis du
skulle miste den.

| tillegg vil Apple-ID-passordet ditt kreves fer iPad-enheten kan
slettes og aktiveres pa nytt.

Du kan administrere eller sla av Finn iPad i iCloud-innstillingene.

Om Finn iPad

£ Tilbake
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IMESSAGE 0G FACETIME

Velg hvilke adresser og telefonnumre du gnsker a kunne bli kontaktet pa.

Message og
Facelime

JEG VIL BLI KONTAKTET PA:

+47 90 00 00 00 v

brukernavn@icloud.com v

fornavn.etternavn@baerum.kommune.no v
ICLOUD DRIVE

Velg om du skal Oppgradere til iCloud Drive eller ikke na.
Har du opprettet iCloud Drive pa andre enheter tidligere vil den spgrre om du vil
koble denne enheten opp mot din tidligere konfigurasjon.

(Cloud Drive

Lagre filene dine i iCloud, og ha tilgang til dem hele tiden pa alle
enheter.

Merk: Du vil ikke fa tilgang til dokumenter som er lagret i iCloud,
pa de andre enhetene dine for de ogsé oppgraderes til iOS 8 eller
OS X Yosemite.

Oppgrader til iCloud Drive

Ikke na

Om iCloud Drive

Rediger pa hvilken som helst enhet eller i hvilken som
helst app, s& oppdateres dokumentet overalt.
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ToucHID

Velg om du skal registrere ditt fingeravtrykk slik at du kan bruke dette istedenfor eller
i tillegg til innloggingskoden som du oppretter senere.

Touch ID

Utfer kjop med fingeravtrykket ditt i stedet for med
enhetskoden eller Apple-ID-passordet.

Start ved & plassere en finger pa Hjem-knappen.

Konfigurer Touch ID senere

OPPRETT EN KODE

Opprett en innloggingskode med fire siffer eller tegn. Denne koden fungerer parallelt
med Touch-ID.

Opprett en kode

Oppgi 4 eller flere tegn.

Gjenta koden du lagde og velg Neste for 8 komme videre.
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ToucH-ID FOR ITUNES 0G APP STORE

Velg om du skal kunne bruke fingeravtrykket ditt istedenfor Apple-ID passordet nar
du handler pd iTunes og App Store.

Touch ID for
'Tunes og App Store

Bruk til iTunes og App Store

Konfigurer senere

Bruk fingeravtrykket ditt i stedet for Apple-ID-passordet
néar du handler i iTunes og App Store.

ICLOUD-N@KKELRING

Velg om du skal aktivere iCloud Ngkkelring. Har du flere Apple enheter kan iCloud-
ngkkelring utveksle diverse brukernavn og passord pa tvers av alle enhetene dine.

(Cloud-ngkkelring

Konfigurer iCloud-nekkelring

Konfigurer senere

iCloud-ngkkelringen holder passord og
kredittkortinformasjon oppdatert pa de enhetene du selv
godkjenner.

Informasjonen din krypteres og kan ikke leses av Apple.

Om iCloud-nekkelring og personvern
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VELKOMMEN TIL IPAD

Velkommen til iIPad

Kom | gang

Velg Kom i gang for 3 komme inn pa iPad.

OPPGRADER TIL SISTE 10S VERSJON

Nar konfigurasjonen er ferdig er det veldig viktig at du oppgraderer til siste versjon av
iOS for at de siste innstillingene skal komme pa plass (bla.a. iAnnotate appen).

=  Ga til Innstillinger deretter velger du Generelt fra venstre meny.
= Velg deretter Oppdatering.

= Velg Last ned og Innstaller.

=  QOppgidininnloggingskode.

= Bekreft «Vilkar og betingelser» ved a velge Enig og igjen Enig.

iOS vil na bli lastet ned og dette kan ta litt tid.

Nar du slar pa iPad igjen vil en del av de foregaende konfigureringsspgrsmalene
komme opp igjen.
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BRUKERMANUAL
M@TEPORTAL OG IANNOTATE

A

BARUM KOMMUNE
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ACOS M@TEPORTAL

Denne veilederen viser deg hvordan du bruker Mgteportalen pa iPad, og hvordan du kan
laste ned og arbeide med dokumenter i iAnnotate. Dette betyr ikke at man ikke kan logge
seg inn i Mgteportalen fra en annen enhet om man gnsker dette, men da vil f.eks. ikke
iAnnotate programmet vaere tilgjengelig.

APNE 0G LOGGE INN I MG@TEPORTALEN

= Trykk pa ikonet Mgteportal pa iPad.

BARUM
| KO r

@ iAnnotat...
Tips:
v Ikonet er en snarvei/link til nettsiden
https://www.baerum.kommune.no/politiker/ . Det betyr at du kan logge inn
i Mgteportalen fra en hvilken som helst annen enhet (PC, mobil, nettbrett
m.m.) ved a skrive adressen direkte inn i nettleseren. Grensesnittet i
Igsningen vil automatisk tilpasses den skjermflaten man logger seg pa fra.

Innloggingssiden til Mgteportalen dpnes na i nettleseren Safari.

= Trykk pa knappen Logg inn for 8 komme videre.

Soker.. T 10.30

m & B/ARUM KOMMUNE

ACOS meteporta

P disse sidene finner du innkalling til moter, referat fra tidligere moter og meteplan.

Véar matesekretaer administrerer mateportalen.

Har du sporsmal til bruk av portalen, se ofte stilte sparsmal eller ta kontakt direkte med matesekretaer
L L - — ;
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= Bruk MinID eller BankiD/BankID pa mobil for a logge deg inn i Mgteportalen,
og felg deretter innloggingsinstruksjonene som kommer opp pa skjermen.

BAERUM
Baerum kommune KOMMUNE

n VELG ELEKTRONISK ID:

MinlD
Mad kode fra SMS eller PIN-kodebrev

MinID

BanklD

Med koder fra banken din ?
Buypass 3

buypas-s Med smartkon og konleser
R Commfides )
ONNFIDES | (oo LSB-pinne ’

-z BankID pa mobil
= |
:=ZbankiD Med sikker legitimasjon pa mobil >

Slik skiffer du dea elekironisk 1D

g DSikkerhat 69 personvem

Tips:
v Har du problemer med a logge deg inn med MinID eller BankID fglg lenken
Hjelp til innlogging nederst pa siden eller ring support pa tlf: 800 30 300.

Du logger etter dette inn i Mgteportalen og vil komme til startsiden til portalen som
vist under.

» P3 venstre siden finner du hovedmenyen. Denne kan apnes og lukkes ved a
trykke pa ikonet med de tre strekene slik at du far en stgrre skjermflate a lese

pa.
» Trykk pa ikonet Acos Mgteportal for 3 komme tilbake til startsiden.

Acos Meteportal @ etter saker Irene Jensen
¢ > — Juni 2016 Uke | Dag

Man Tir Ons Tar Fre Lor Son
1 2 3 9
Hovedutvalg Eierutvalget Eldreradet

for bam og

8 9 10
Hovedutvalg Planutvalget Eierutvalget

Hovedutvalg

for bistand og
omsorg

for milje, idrett
og kultur

13 14 15 16
Hovedutvalg Kontrollutvalge § Eierutvalget

for bam og

unge Formannskape | Utvalg for

og samarbeid

Planutvalget

Hovedutvalget
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HOVEDMENYEN

Under forklares kort hva du finner under menypunktene fra hovedmenyen til venstre.

MINE M@TER

Menypunktet Mine mgter viser alle mgter du er knyttet til og/eller har tilgang til.

= Du kan velge a fa presentert mgtene i en kalendervisning eller listevisning ved
a trykke pa undermenypunktene Kalender og Liste.

= Kalender:
Presenterer mgtene i en kalender.
0 Mgter som er markert grgnne viser mgter som har vaert og mgter som
er markert i blatt viser mgter som kommer.
O Du kan velge mellom a se mgter for hele maneden, hver uke eller pr
dag ved a veksle mellom a trykke pa Maned, Uke og Dag.
O Du navigerer deg fremover i tid og bakover i tid ved a trykke pa pilene
gverst til venstre over kalenderen.
Trykk pa I Dag for a3 komme tilbake til dagens dato.
0 Trykk pa utvalgsnavnet/mgtedatoen for a navigere til mgtedetaljene
med alle saksdokumentene for dette mgtet.
0 For @ komme tilbake til kalenderen kan du trykke pa Kalender igjen i
venstremenyen eller bruke tilbake-knappen i nettleseren.

(@]

Accs Meteportal = 5 saker Irene Jensen
Juni 2016 e an
0  Mine meter
Man Tir Ons Tor Fre Lor Son
Kalender 1 2 3 5
Hovedutvalg Eierutvalget Eldreridet
for barn og
unge
E 8 9 10 11 1
Furvirsro; e
rad for bistand og
omsorg Hovedutvalg
for milje, idrett
og kultur

= Liste:
Presenterer mgtene i en liste. Listen sorteres etter mgtedato og man kan i
denne visningen ogsa tydelig se hva status for mgtet er:
= Behandling startet: Mgtedato er satt opp.
= Innkalling arkivert: Mgteinnkalling er ferdigstilt med sakskart.
= Protokoll arkivert: Protokoll er ferdigstilt.
= Vedtak pafert: Vedtak er pafgrt alle saker.
= Ferdigstilt: Mgtet er sjekket ut av mgtesekretaer (ikke mye brukt hos
0ss).
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= Trykk videre hvor som helst pa linjen for 3 komme til mgtedetaljene
med alle saksdokumentene for valgt mgte.

= For @ komme tilbake til listevisningen kan du trykke pa Liste igjen i
venstremenyen eller bruke tilbake knappen i nettleseren.

D) tirsdag 23. august 2016 Valgstyret Behandling startet

2 14.00 - 15.00 Sted:Formannskapssalen

el mandag 15. august 2016 Kontrollutvalget Behandling startet

ik 18.00 - 20.00 Sted:Radhuset, meterom B 420

Dl onsdag 22. juni 2016 Kommunestyret Protokoll arkivert

i 18.00 - 22.00 Sted:Kommunestyresalen

ﬁ tirsdag 21. juni 2016 Formannskapet Vedtak pafert
14.00 - 16.45 Sted:Formannskapssalen

Ol torsdag 16. juni 2016 Planutvalget Vedtak pafort

L 17.30-19.30 Sted:Radhusets formannskapssal

ﬁ torsdag 16. juni 2016 Eierutvalget Vedtak pafort
15.00 - 16.00 Sted:P4& sommerfullmakt

D) onsdag 15. juni 2016 Utvalg for samarbeid Vedtak péfort

il 17.00-18.00 Sted:Ordferersalen, Radhuset

UTVALG

Menypunktet Utvalg apner opp en ny meny som lister opp alle utvalgene du er

knyttet til og/eller har tilgang til.

=  Trykk pa gnsket utvalg for 3 se alle mptedatoene til dette utvalget. Mgtene
blir presentert i en listevisning sortert i stigende rekkefglge med det nyeste
mgtet gverst. Listen viser ogsa megtedetaljer om tid og sted.

= Trykk videre hvor som helst pa linjen for 3 komme til mgtedetaljene med alle
saksdokumentene for valgt mgte.

» For a3 komme tilbake kan du trykke pa samme utvalg eller et annet utvalg
venstremenyen eller bruke tilbake-knappen i nettleseren.

Acos Meteportal

Irene Jensen

% Formannskapet

2016 2015

13. des. 2016

29. nov. 2016

Formannskapet

B B8

22. nov. 2016

8. nov. 2016

o Antall saker € Sakstype

K1.14.00 - 16.00 Stec:Formannskapssalen

Ki.14.00 - 16.00 Sted:Formannskapssalen

Ki,14.00 - 16,00 Sted:Formannskapssaler

Ki.14.00 - 16.00 Sted Formannskapssalen
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PROTOKOLL

Lister opp alle protokollene som er ferdigstilt av utvalgssekretzer til de utvalgene du
er knyttet til og/eller har tilgang til. Protokollene sorteres i stigende rekkefglge med
den siste publiserte protokollen gverst.
=  Trykk pa filnavnet for 3 3pne mgteprotokollen. Protokollen apnes i en ny fane.
=  Trykk pa mgtedatoen for d navigere til mgtedetaljene med alle
saksdokumentene for dette mgtet.
= Trykk pa navnet pa utvalget for a navigere til mgteoversikten for dette
utvalget.
= For a komme tilbake til oversikten over protokoller kan du trykke pa Protokoll
igjen i venstremenyen eller bruke tilbake-knappen i nettleseren.

Accs Meteportal Sek etter saker Irene Jensen

‘ Protokoll

= Protokoll - onsdag 22, Kommunestyret
& Protokoll Kommunestyret - 22.06.2016  juni 2016

& £ Protokell - tirsdag 21. Formannskapet
Formannskapet - 21.06.2016 juni 2016

L Protokoll - Planutvalget - torsdag 16. Planutvalget

16.06.2016 juni 2016

‘_5_' Protokoll - Eierutvalget torsdag 16. Eigrutvalget
16.06.2016 Jjuni 2016

L Protokoll - Utvalg for onsdag 15. Utvalg for samarbeid

bald A8 RS AR Lealande

VEDTAK

Lister opp siste pafgrte vedtak til de sakene du er knyttet til og/eller har tilgang til.

=  Trykk pa tittelnavnet for a se behandlingen og vedtaket som er pafgrt saken.

= Merk deg at siden Vedtak har et eget spkefelt gverst pa siden for at du lett
skal kunne sgke direkte etter aktuelle vedtak.

= For a komme tilbake til oversikten over vedtak kan du trykke pa Vedtak igjen i
venstremenyen eller bruke tilbake-knappen i nettleseren.
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Acos Meteportal Sok etter vadtak Irene Jensen

072/16 - Kommunereformen - Baarum kommunes vurderinger
Utwalg: KET Matedato: 22 Junl2016

071/16 - Barn og unges medvirkning >
Utvalg: KST Motedato: 22.juni.2016

& Vedtak
118/16 - Barn og unges medvirkning >
Utvalg: FSK  Motedato: 21.junl.2016
039/16 - Valg av nye forvaltningsrevisjoner >

Utvalg: KONT  Motedato: 15.juni.2016

A S A .

078/M16 - Voy skole - Anbefaling om a utlose opsjon for kjep >

INFORMASJON

Her vil du finne nyttige dokumenter som er relevant for politikerne (f.eks.
rutinebeskrivelser, reglementer og veiledere).

=  Trykk pa filnavnet for a8 dpne dokumentet.
= NB! Dokumentene dpnes i samme vindu nar du bruker iPad. Bruk derfor
tilbakeknappen i Safari for 3 komme tilbake.

Acos Mgteportal Sok etter saker Irene Jensen

Meateportalen - dokumenter til menypunktet Informasjon

Godtgjeringsreglement og satser
T Reglement for folkevalgte
%= Forfallsgrunn gyldig forfall 2014
Informasjon
OFFENTLIGE UTVALG

Her finner du absolutt ALLE utvalg bade fra eksisterende og utgatte perioder. Dvs. at
du her finner sakene til utvalg du ikke er knyttet til og/eller har fatt tilganger til under
menypunktene Mine mgter og Utvalg.

Offentlige utvalg speiler innsynslgsningen som er pa Baerum kommunes nettsider.

Ved a ga inn pa offentlige utvalg kan du enkelt ogsa navigere deg til saker helt
tilbake til 2003!
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Acos Meteportal

BB E B O

Formannskapet

@

Formannskapet

13. des. 2016

29. nov. 2016

22. nov. 2016

8. nov, 2016

18. okt. 2016

11. okt. 2016

20. sep. 2016

6. sep. 2016

30. aug. 2016

23. aug. 2016

202

2011

2010

20089

2008

2007

2006

14,00 -

114,00 -

14,00

114,00 -

14,00

14,00

14,00

1,14.00 -

1,14.00 -

16.00

16.00

16.00

16.00

16.00

16.00

16.00

16.00

16.00

Sled:Formannskapssalen

Sted:Formannskapssalen

Sted:Formannskapssalen

Sted:Formannskap:

Sted:Formannskapssalen

Sted:Formannskapss.

Sled:Formannskapssalen

Sted Formannskapssalen

Sted:Formannskapssalen

Sted Formannekapssalen

2005

2004

Irene Jensen

2003
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SOK

Spkefeltet finner du alltid gverst pa siden uansett hvor du matte vaere i
Mgteportalen. Spkeresultatet presenterer alle saker du er knyttet til og/eller har fatt
tilgang til.

]

Trykk pa sgkefeltet slik at markgren vises og skriv inn sgkeordet. Du kan ogsa

spke opp en sak ved 3 skrive inn saksnummeret i sgkefeltet.
Trykk deretter Enter (Retur knappen hvis du er pa en iPad).

Sgkeresultatene listes opp og du kan ga videre til mgtet der saken ble

behandlet ved a trykke hvor som helst pa linjen.

Q. Sokeresultater

Irene Jensen

02016

02016

020/16

020116

02016

02016

020/16

020/16

Bruk av alkohol og legemidler hos eldre mennesker

Vestfjorden aviopsselskap - Eierutvalgets rad til kommunens representant i ridsmate nr 1/2016 den 19.5.2016
Godkjenning av protokoll

ARSRAPPORT 2015 - BERUM KOMMUNE

Funksjonshemmedes rad - oppfolging av andre utvalgs planlagte saker og sakskart

Eierskapsmelding for selskaper der Basrum kommune har eierinteresser

Kiimaklok kommune og Klimapanel for Basrum - oppstart

Orientering om ulike boligtema, status og planer for videra oppfoelging

Referatsaker

Telenor Arena - orientering fra radmannen

Mytt inntektssystem 2017~ horing

Utvalg
ERAD
EIER
KOMT
SAM
FRAD
KST
MIK
BIOM
BAUN

PLAN

Metedato

12.mai.2016

11.mai.2016

18.april.2016

06.april. 2016

04.april. 2016

16.mars.2016

03.mars.2016

02.mars.2016

29 februar.2018

11.februar.2016

09.februar20186

Tips:
v

For a lukke ned tastaturet pa iPad kan du trykke pa Tastatur knappen nederst

til hgyre pa Ipad.
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MG@TEDETALJER OG SAKSDOKUMENTER

For @ komme til mgtedetaljene og for a kunne apne og lese saksdokumentene til et
bestemt mgte ma du fgrst velge a ga via menypunktet Mine mgter (gjennom
kalender eller listevisning) eller menypunktet Utvalg.

Tips:
v" Ser du etter en bestemt sak kan du ogsa bruke sgkefeltet gverst pa siden.

» Trykk pa det utvalget som er aktuelt.

< | 5 |Dag Juni 2016 Uke | Dag

Man Tir Ons Tor Fre Ler Son
1 2 3 4 5
barn og unge

T 8 ) 10 11 12

Hovedutvalg for Planutvalget Eierutvalget

bistand og omsorg
Hovedutvalg for

milje, idrett og
kultur

3 14 15 16
Hovedutvalg for Kontrollutvaiget Eierutvalget
or Planutvalget

Funksjonshemmede

rad

17 18 19

barn og unge

Formannskapet og
Hovedutvalget for
milje, idrett og
kultur

20 21 22 23 24 25 26
Kommunestyret

| eksempelet her har vi gatt via Mine mgter med kalendervisning.

Etter du har valgt et utvalg pa en bestemt dato vil mgtedetaljene med alle
saksdokumentene for mgtet hentes opp og du vil her finne mange forskjellige
funksjoner som vil bli beskrevet i avsnittene under.

@ Formannskapet

21 ki:14.00 - 16.45 Sted: Formannskapssalen
Saksliste Frisk opp Meteinnkalling Protokoll

PS 111/16 & Godkjenning av protokoll LB 2 >
PS 11216 1 Fornebu omrade 7.3 - detaljregulering - 2. gangs behandling - "\ 2 >
PS 113716 fE Michelets vei 24 - 30 - detaljregulering - 2. gangs behandling - 4 D >
PS 11416 fE Heringsutkast til kommuneplanens samfunnsdel med arealstrategi ® A& 2D >
PS 11516 %8 Forslag til planprogram - Fornebu - revisjon av kommunedelplan 2 - . D >
PS 11616 15 E18 Vestkoridoren og Oslopakke 3 - status - * 2

PS 117116 ﬁ Oslo Brand Alliance- Internasjonal profilering av Osloregionen - - 2

PS 118/16 L Bam og unges medvirkning - . D >

Digitale politikere 2015-2019

29



APNE 0G LESE SAKER 0G VEDLEGG

= Du apner saksdokumentene ved a trykke pa selve Tittelnavnet til saken.

% Formannskapet

J - 16.45 Sted: Formannskapssalen

Saksliste Frisk opp Moteinnkalling Protokoll
PS 111716 10 Godkjenning av protokall - * D >
PS 112/16 0 Fornebu omrade 7.3 - detaljregulering - 2. gangs behandling -, * D >
PS 113/16 %0 Michelets vei 24 - 30 - detaljregulering - 2. gangs behandling - * D >
PS 114/16 @t il kommuneplanens samfunnsdel @ ® 4 9 >
oy 3 - i T} . i dal i dateal - Y - L%

= Dokumentet du har valgt vil komme opp i «Dokumentvisnings-bildet» som
befinner seg lengre ned pa siden nar du bruker iPad. Sitter du derimot pa en
PC med stor skjerm vil «<dokumentvisnings-bildet» kanskje vises til hgyre.

Dokumentvisning O lastned + 0= < > Esde:;a x

BARUM KOMMUNE

RADMANNEN

Dato: Arkivikode: ilag nr: Arkivsak ID: Jpast Ik
14.06.2016 N-010.1 15/150746 16/126933
Saksbehandler; Rune Snildal

Saksansvarlig: Arthur Wahni

Behandl Matedata | Potitisk salesnr.
21.06.2016 [ 11818

= For a finne tilbake til mgtedetaljene og saksdokumentene scroller du deg bare
opp igjen pa siden eller du kan trykke pa tilbakeknappen i Safari.

= Trykker du utenom tittelnavnet, altsa pa saksnummeret eller pa den blanke
linjen etter tittelnavnet vil du kunne apne og lukke alle vedlegg som tilhgrer
saken. Listen over vedlegg kan ogsa apnes og lukkes ved a trykke pa pilen helt
til hgyre pa linjen.

= Trykk pa tittelnavnet (eller hvor som helst pa samme linje) for a apne
vedlegget i Dokumentvisning.
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PS 17/16 T8 Oslo Brand Alliance- Ir asjonal profilering av Osloregionen - *

3/16 B Barn og unges medvirkning

8
g o

T Innspill fra UKS til sak om ungdomsrad (4023648)
g

1 Regjeringens forslag til Ny investeringsordning for heldogns omsorgsplasser fra 2019 - kutt i
* investeringstilskudd og kgnsekvenser for Basrum kommune

4% T8 Status for bosetting av flyktninger for 2016 og 201 - * D
L Utviklingsarbeid - rapport 2016
L idretts-kulturprosjektet
L Gjennomgang av flyktningarbeidet | Beerum kommune, endelig ragiport

“1 Mokkeltall fra skolekratser 2015-16

L Kart skolekretser 2015 totalsummer

DOKUMENTVISNING

= Du kan bla mellom sidene ved a sveipe/dra fingeren over siden i dokumentet
mot hgyre og venstre. Du kan ogsa bruke piltastene eller skrive inn sidetallet
manuelt i menylinjen gverst til hgyre.

= Du kan zoome inn og ut ved a klype to fingre (tommel og pekefinger)
sammen og fra hverandre mens du holder dem pa skjermen. Du kan ogsa
zoome inn ved a trykke pa + og — tastene i menylinjen. Den siste metoden er
ikke alltid @ anbefale da dokumentet kan «kuttes» hvis den blir for stor for
selve rammen til dokumentvisnings-ruten. Dette blir utbedret i neste vesjon.

= Ved a trykke pa Last ned ikonet i menylinjen apnes dokumentet i safari.
NB! Merk deg at dokumentet apnes i samme vindu slik at du ma bruke
tilbakeknappen i Safari for a komme tilbake til Mgteportalen igjen.

BARUM KOMMUNE

BADMANNEN

= Etter du har lastet ned et dokument og det har apnet seg i Safari kan du laste
det over i iAnnotate eller andre programmer ved & velge Apne i... som
kommer opp pa menylinjen nar du trykker i dokumentet.

Seker.. ¥ 1214 78 % [ f

< (1] & B/ERUM KOMMUNE 2 0 4+ O

Apne i «iBooks»

BARUM KOMMUNE

RADMANNEN
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» For a finne tilbake til mgtedetaljene og saksdokumentene scroller du deg bare
opp igjen pa siden eller du kan trykke pa tilbakeknappen i Safari.

M@TEINNKALLING

Mgteinnkalling er et flettet dokument med alle sakene som er satt opp i mgtet. |
noen utvalg er ogsa alle vedlegg flettet med i innkallingen, mens andre utvalg (f.eks.
Planutvalget) ikke har med vedlegg pa grunn av store og omfattende
saksdokumenter.

NB! Mgteportalen er dynamisk. Det vil si at hvis det kommer tilleggssaker etter at
mgteinnkallingen er publisert sa vil disse sakene legges til nederst i sakslisten i
portalen. Disse sakene vil du dermed IKKE finne i Mgteinnkallingen med mindre det
er laget en tilleggsinnkalling. Tilleggssaker merkes med et + tegn foran filnavnet.

= Apne mgteinnkalling ved & trykke p& Mgteinnkalling gverst til hgyre.

Formannskapet

21.06.2016 k14,00 - 16.45 Sted: Formannskapssalen

Saksliste Frisk opp Mateinnkalling Protokoll

PS 11116 1 Godkjenning av protokoll - * D >
PS 112116 fE Fornebu omride 7.3 - detaljregulering - 2. gangs behandiing - - D >
PS 11318 1 Michelets vei 24 - 30 - detaliregulering - 2. gangs behandling - * 2 >

= Mpgteinnkallingen dapnes i Dokumentvisning og du kan velge a lese
dokumentet i den visningen eller laste ned dokumentet slik at det apnes opp i
Safari.

» For a finne tilbake til mgtedetaljene og saksdokumentene scroller du deg bare
opp igjen pa siden eller du kan trykke pa tilbakeknappen i Safari.

Tips:
v Hvis Mgteinnkalling ikke vises nar man er inne pa mgtedetaljer sa betyr dette
at mgteinnkallingen ikke er ferdigstilt.

PROTOKOLL

Protokoll viser alle sakene med vedtak etter at mgtet er avholdt. Protokollen blir
f@rst synlig pa siden etter at den publiseres av mgtesekretaeren.

=  Apne mgteprotokollen ved 3 trykke pa Protokoll gverst til hgyre.

Digitale politikere 2015-2019 32



- Formannskapet

2558

21.06.2016 k14,00 - 16.45 Sted: Formannskapssalen

Saksliste Frisk opp Meateinnkalling

PS 111116 1 Godkjenning av protokoll -, * D >
PS 112118 18 Fornebu omrade 7.3 - detaljregulering - 2. gangs behandling L L. D >
PS 113116 1E Michelets vei 24 - 30 - detaljregulering - 2. gangs behandling - - 2 >

» Protokollen apnes i Dokumentvisning og du kan velge a lese dokumentet i
den visningen eller laste ned dokumentet slik at det apnes opp i Safari.

» For a finne tilbake til mgtedetaljene og sakslisten scroller du deg bare opp
igien pa siden eller du kan trykke pa tilbakeknappen i Safari.

Tips:
v’ Huvis Protokoll ikke vises ndr man er inne pa mgtedetaljer s& betyr dette at
mgteprotokollen ikke er ferdigstilt.

TILLEGGSINNKALLING OG TILLEGGSSAKER

Tilleggssaker vil komme til syne nar det er publisert en ny sak etter at
meteinnkallingen er publisert. Selve dokumentet/tilleggssaken vil legger seg nederst
pa sakslisten og den blir ogsa markert med et + tegn foran for a vise dette. Hvis
utvalgssekretaeren har laget en ny innkalling vil det ogsa sta Tilleggsinnkalling pa
menylinjen.

PS 123186 ‘5.. Forskrift om kommuners og fylkeskommuners finansforvaltning - kortsiktige laneopptak. Hering - * 2 >
PS 124/16 % Sommerfullmakt 2016 - Formannskapet - - D
PS 125/16 T8 Referatsaker - - >
1 Interpellasjon fra Kjell Maartmann-Moe (Ap): Felles ombud for kommunens tjenaster - * D
127116 ] Veyenenga skole - Anbefaling om 4 utlese opsjon for kisp - *

= Apne tilleggsinnkallingen ved & trykke pa Tilleggsinnkalling gverst til hgyre
deretter pa filnavnet som dukker opp.

@ Testutvalg

19.08.2016 k:10.00 - 12,00 Sted: Ordforersalen

Saksliste Frisk opp Meteinnkalling Tilleggsinnkalling =

PS 025/16  Godkjenning av protokoll Tilleggsinnkalling - Testutvalg - 19.08.2016

PS 02616 T Testutvalget - manual for folkevalgte
PS 027116 TE Testutvalget - opplasring ny manual

PS 02816 TH Referatsaker

Testutvalget - tilleggskart
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= Innkallingen apnes i Dokumentvisning og du kan velge a lese dokumentet i
den visningen eller laste ned dokumentet slik at det apnes opp i Safari.

= For a finne tilbake til mgtedetaljene og sakslisten scroller du deg bare opp
igjen pa siden eller du kan trykke pa tilbakeknappen i Safari.

Tips:

v’ Huvis Tilleggsinnkalling ikke vises nar man er inne pa mgtedetaljer sa betyr
dette at det ikke foreligger noen tilleggsinnkalling. Men vaer obs pa at det kan
veere publisert tilleggssaker uten selve innkallelsen. Mgteportalen er som
tidligere nevnt dynamisk. Det er derfor veldig viktig at du logger deginni
mgteportalen flere ganger fgr mgtet avholdes nettopp for a sjekke om det
eventuelt er lagt til tilleggssaker og/eller notater etter fgrste publisering av
mgteinnkallingen.

LESE FORSLAG

Nar du er inne pa mgtedetaljene kan du lese forslag til sakene som er oppfert pa
sakslisten. Du kan ved denne snarveien raskt lese administrasjonen forslag samt
andre innkomne forslag uten @ matte apne selve dokumentet.

=  Trykk pa Snakkeboblen til saken for a lese forslagene.

Saksliste Frisk opp Meteinnkalling Protokoll
PS 098/16 T Godkjenning av protokoll L) * 9 >

] Planstrategi og planprogram for kommuneplanens samfunnsdel o
PS  099/16 Zéamen 9/ 0g planprogram Tor e ! 9 @ A 9 v

‘f_ planstrategi og planprogram revidert etter horing_rev180516 (L)(3992553)

* Forlags-vinduet apnes og du trykker pa piltasten for 3 dapne og lukke
tekstboksen.

= Administrasjonens forslag/radmannens forslag er alltid vist gverst pa listen,
deretter listes de innkomne forslagene opp fortlgpende.
NB! Forslag pa saker som er lagt ut fgr august vises med overskrift
administrasjonens forslag. Dette er na rettet opp slik at det ikke vil skje med
fremtidige forslag. Det vil si at det er kun Rddmannens forslag til vedtak som
vil fa overskriften Administrasjonens forslag.

= Vinduet lukkes igjen ved a trykke pa X-ikonet gverst til hgyre.
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Forslag

Administrasjonens forslag

Administrasjonens forslag

Ole Kristian Udnes (Hy/Kjell Maartmann Moe (Ap) fremmet felgenda forslag:
Radmannen bes igangsette arbeidet med en punktregulenngsplan pa Oustaya for &

dekke behovet for bryggeplasser for allmennheten og hyttesierne pa eya.

NYTT FORSLAG

Nar du er inne pa Mgtedetaljer kan du skrive inn nye forslag til mgter du er knyttet
til. Forslagene kan skrives inn helt frem til mgteslutt. Ved a skrive inn forslag direkte
inn i mgteportalen vises forslaget umiddelbart for alle andre som har tilgang til dette
mgtet og forslaget vil ogsa sendes inn til mgtesekretaer.

= Trykk pa snakkeboblen til saken for a skrive inn nytt forslag.

m Testutvalg

18.08.2016 k:10.00 - 12.00 Sted: Ordforersalen

Saksliste Frisk opp Mateinnkalling Tilleggsinnkalling =
PS 025/16 "0 Godkjenning av protokoll - 9
PS 026/16 YTH Testutvalget - manual for folkevalgte - 2

PS 027/16 T4 Testutvalget - opplaering ny manual @

* Forlags-vinduet apnes og du trykker deretter pa Nytt forslag for a skrive inn
forslaget.

Faorslag

Administrasjonens forslag

Nytt forslag

Hlikk her for & legge til nytt lorskao

= | tittelfeltet skriver du inn «Tilleggesforslag + partiet (er)».
| Innholdsfeltet skriver du inn selve forslaget til saken.
=  Trykk deretter Send forslag for a lagre. Forslaget publiseres med en gang.

= Utvalgssekretaer kan redigere/slette forslagene ved behov hvis noe skulle
veere feil.
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Nytt forslag

Kiikk her for & legge til nytt forslag

Tilleggsiorslag + partifer)

1 Tillegg til punkt 4:
| Beerum kommune skal tirettelegge.

VEDTAK

Nar mgtesekretaer har pafgrt vedtak vil vedtaksikonet bli synlig pa saken nar du er
inne pa Mgtedetaljer. Du kan ved denne snarveien lese behandlingen og vedtaket til

sakene uten @ matte apne selve dokumentet.

= Trykk pa Klubben til saken for a lese vedtaket.

Saksliste
PS 098/16 4 Godkjenning av protokoll

PS 099/16
arealdel

T Planstrategi og planprogram for kommuneplanens samfunnsdel og

1 planstrategi og planprogram revidert etter horing_rev180516 (L)(3992553)

Frisk opp

Meteinnkalling Protokoll

9;@'&) v

» Et nytt vindu apnes opp og du kan her lese bade Behandlingen/Voteringen og

Vedtaket for saken.

NB! For a se eventuell tilleggsforslag ma du trykke pa snakkeboblen til saken.

og arealdel

Behandling

Votering:

Espeliens forslag punkt 1 fikk 1 stemme (Frp) og falt.

Lilloe-Olsens forslag felger saken til kommunestyret,

Innstilling:

099/16 - Planstrategi og planprogram for kommuneplanens samfunnsdel

Forslaget fra Udnes/Maartmann-Moe ble enstemmig vedtatt.

Espeliens forslag punkt 2 fikk 4 stemmer (3Ap, 1Frp) og falt.
Forslaget fra Sangtarash ble enstemmig oversendt radmannen.

1. Forslag til planstrategi og planprogram for kommuneplan 2017-35 vedtas.

2. Radmannen bes igangsette arbeidet med en punktreguleringsplan pa Oustoya for &
dekke behovet for bryggeplasser for allmennheten og hytteeierne pa eya.

» Vinduet lukkes igjen ved a trykke pa X-ikonet gverst til hgyre.
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BEHANDLINGSHISTORIKK

Behandlingshistorikk viser hvor saken eventuelt har veert til behandling i andre utvalg
og hvor den eventuelt er planlagt satt opp videre.

Trykk pa Historikkpilen for a se behandlingshistorikken.

Saksliste Frisk opp Meateinnkalling Protokoll

PS 098/16 & Godkjenning av protokoll

PS  099/16 zéalr’c;i?mrategi og planprogram for kemmuneplanens samfunnsdel og . - @ o

“TL planstrategi og planprogram revidert etter hering_rev180516 (L)(3992553)

Vinduet behandlingshistorikk apnes og du kan her se hvor saken tidligere er
blitt behandlet og hvor den videre er satt opp.

Behandlingshistorikk

* (088/16 - Formannskapet - 24.05.2016

e (199/16 - Formannskapet - 14.06.2016

e 067/16 - Kommunestyret - 22.06.2016

Vinduet lukkes igjen ved a trykke pa X-ikonet gverst til hgyre.

MELDE FORFALL

Nar du er inn pa Mgtedetaljer kan du melde forfall til et mgte du er knyttet til.

=  Trykk pa Meld forfall under sakslisten.
= Skriv inn grunn til forfall og trykk Send melding.

NB! Mgtesekretaeren gnsker beskjed sendt pa mail eller pa telefon hvis det
er naerme mgtestart!
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LASTE NED SAKSDOKUMENTER TIL IANNOTATE

Etter a ha fatt en oversikt over saksdokumentene i mgteportalen kan du bestemme
deg for a laste dokumenter ned i programmet iAnnotate. Gjgr du dette, lagres
saksdokumentene pa iPad (i programmet iAnnotate) og du kan sette pa notater,
markere tekst, sette inn merknader m.m.

Du kan for eksempel velge a laste ned mgteinnkallingen slik at du kan gjgre
merknader pa alle sakene i et og samme dokument.

NB! Kommer det tilleggssaker sa ma du huske at disse ikke ligger i mgteinnkallingen
som du evt. har lastet ned til iAnnotate! Da ma du laste over denne saken i tillegg
hvis du vil gjgre merknader i denne saken.

Du kan ogsa velge a laste ned kun enkelte saker og vedlegg som du gnsker a gjgre
merknader pa.

Husk at du vil til en hver tid alltid ha tilgang til alle saksdokumentene i Mgteportalen.
Du MA ikke laste ned dokumentene til iAnnotate. Det anbefales heller ikke a laste
ned absolutt alle saker og vedlegg til iAnnotate da dette kan ta mye tid og det vil
kanskje ogsa bli en tungvint mate a jobbe pa. Det a la vaere a laste ned store og tunge
dokumenter vil ogsa veere lurt med tanke pa lagringsplassen pa iPad.

Tips:
Du ma tenke igjennom hvordan du vil jobbe:

v" Om du kun vil laste ned de saksdokumentene i iAnnotate som du gnsker, som
er mest ngdvendig, eller som er viktige for deg. Som tidligere nevnt kan for
eksempel dette vaere mgteinnkallingen. Etter at du har pafgrt notater,
markert tekst eller utfgrt andre merknader pa dokumentene du har lastet
ned, kan du under mgtet bare dpne dokumentene direkte fra biblioteket i
iAnnotate med de pafgrte merknadene.

v" Om du vil laste ned mange saksdokumenter for & ha alle sakene tilgjengelig
gjennom iAnnotate. Husk at jo mer du laster ned, jo mer lagringsplass blir
brukt.

v" Om du kun vil lese saksdokumentene i mgteportalen (nettleseren) og du
gnsker a notere, markere tekst og kommentere pa papir, og du trenger derfor
ikke a laste ned noe til iAnnotate.

= For a laste ned et saksdokument til iAnnotate apner du saksdokumentet fra
Mgteportalen ved 3 trykke pa Last ned ikonet i menylinjen til
dokumentvisningsvinduet.

= Nar du har saksdokumentet apnet opp foran deg trykker du pa skjermen pa
iPad slik at en gra menylinje med bl paskrift «Apne i...» gverst pa siden blir
synlig en kort periode.
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Al & baerum.kommune.no ¢ |'T"_ +

Motedetaljer Sektorutvalg barn og unge, 19.05.2015 © www.baerum itil fdok www.baerum il [dok.ash

Apne i «iBooks» Apnei...

BZARUM KOMMUNE U

POLITISK SEKRETARIAT

=  Fgr den forsvinner igjen trykker du pa knappen Apnei...
» Trykk deretter pa Kopier til iAnnotate PDF.

~—

& baerum.kommune.no & O + O
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iPad dpner na programmet iAnnotate PDF med det saksdokumentet du valgte a laste
ned.

4 Tilbake til Safari 08.15
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POLITISK SEKRETARIAT M
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M@TEINNKALLING Dato: 07.05.2015
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SEKTORUTVALG BARN OG UNGE =
Tirsdag 19.05.2015 kl. 18:00
T|
A
i
Utvalgets faste medlemmer innkalles til mgte 19.05.2015 kl. 18:00 i Formannskapssalen.
h Medlemmer som ikke kan mgte pa grunn av lovlig forfall, skal straks melde fra om dette I
og oppgi forfallsgrunn. Forfall meldes pa telefon 412 99 574 eller
2 epost borgny.danielsen@baerum.kommune.no
4
’l Seminar om digital skole fra kl. 16 til ca kl. 17:20 i Kunnskanssenterets. auditorium 1:
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NAVIGERE MELLOM IANNOTATE OG POLITIKERPORTALEN

For & navigere seg tilbake til politikerportalen (som du tidligere har apnet i
nettleseren Safari) kan fglgende metoder gjgres:

Tips:

Bruk 4 fingre og dra mot hgyre (eller venstre) for a navigere/bla mellom apne
programmer. Merk deg at hvis du har mange programmer som er dpnet sa ma
du bla mange ganger for du treffer gnsket program hvis de ikke er apnet rett
etter hverandre. Det kan derfor vaere lurt 3 lukke de programmene som ikke
er i bruk.

Trykk pa Hjem-knappen for 8 komme ut av det programmet du star i og velg
deretter riktig program fra skrivebordet.

Dobbelt-trykk pa Hjem-knappen slik at alle dine apne programmer kommer
opp pa skjermen, og velg deretter riktig program.

Hvis du tidligere har logget deg inn pa Mgteportalen skal du na bruke Safari-
ikonet og IKKE Mgteportal-ikonet hvis du skal tilbake til saksdokumentene i
Mgteportalen. Velger du Mgteportal-ikonet vil dette bare fgre til at du apner
opp en ny fane i Safari med innloggingssiden til Mgteportalen. (Det er ikke
ngdvendig a logge seg inn flere ganger hvis man kan unnga dette).
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IANNOTATE

Nedenfor fglger en veileder for de grunnleggende funksjonene i iAnnotate. Politisk
sekretariat vil ogsa holde kurs i dette programmet.

GI NYTT NAVN PA DOKUMENTER

Du har apnet et dokument i iAnnotate. Dokumentet er navngitt med et filnavn som
ble laget ved opprettelsen av saken. Du vil kanskje gnske a forandre filnavnet til noe
som er mer logisk/gjenkjennelig for deg selv.

= Trykk direkte pa fanen pa dokumentet slik at en sort menylinje kommer opp.

= Trykk deretter pa Rename, og et lite skrivefelt vil komme opp. | skrivefeltet
bytter du til det navnet du vil gi dokumentet. F.eks. «Mgteinnkalling BAUN
19.05.15».

=  Trykk pa haken til hgyre for skrivefeltet for a lagre.

=  Trykk hvor som helst utenfor vinduet med skrivefeltet for & angre/ikke lagre.

i i 2 09.15 LR .
Share... Print Properties Duplicate Tab Rename ’
M
POLITISK SEKRETARIAT U ]
A Tilbake 1l Safari 09.18 E 9%

meteinnkalling BAUN [13.0€ @

-

POLITISK SEKRETARIAT

BZARUM KOMMUNE U

MENYLINJEN OG APNE FANER I VISNINGSBILDET

Du har apnet opp flere dokumenter i iAnnotate og de vises i visningsbildet. Alle
dokumentene som er blitt dpnet har fatt sin egen fane.

=  Trykk pa fanene for & navigere mellom dokumentene. Fanen i r@dt viser den
fanen som er valgt/er aktiv.

= Steng ned fanene ved 3 trykke pa krysset til hgyre i fanen.

=  Trykk pa tannhjulet gverst til hgyre hvis du trenger & ga inn pa innstillingene
eller bruke noen av hjelpefunksjonene.
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SIM mangler = 09.53 4 Lader ikke ¥

E Library | meteinnkalling BAUN 19.0.. X | okonamimelding 1 2015 -1 hefsemalding 2015-202  =pesialundervisning i baru.. X Q

Tips:
v Fanen blir borte hvis du trykker et sted midt pa skjermen (dvs nar du ikke
trykker pa noen aktive ikoner eller menypunkter). For a fa fanen synlig igjen
trykker du igjen et sted midt pa skjermen, og fanen vil da komme tilbake.

NAVIGASJONSPANELET I IANNOTATE

Apne et dokument slik at du star i visningsbildet. Navigasjonspanelet finner du til
venstre. Navigasjonspanelet lar deg navigere mellom sider, bokmerker og pafgrte
merknader/annotations.

=  Trykk pa den lille flippen for a trekke ut eller lukke navigasjonspanelet.

SIM mangler = 09.54 + Lader ikke W
E [RIET moteinnkalling BAUN 19.05.. % Q

POLITISK SEKRETARIAT

BARUM KOMMUNE U

M@TEINNKALLING Dato: 07.05.2015

Tirsdag 19.05.2015 kl. 18:00

[ SEKTORUTVALG BARN OG UNGE

Nar navigasjonspanelet er synlig vises en menylinje.

SIM mangler = 10.02 + Lader ikke W
E [RLIETT moateinnkalling BAUN 19.05.. X Q

B Aumbnails\ «

= Okl . BARUM KOMMUNE
POLITISK SEKRETARIAT
%J Annotations <
Q Search «
M@TEINNKALLING Dato: 07.05.2015
@& Actions K

SEKTORUTVALG BARN OG UNGE
Tirsdag 19.05.2015 kl. 18:00

Utvalgets faste medlemmer innkalles til mpte 19.05.2015 kl. 18:00 i Formannskapssalen.
Medlemmer som ikke kan mete pa grunn av lovlig forfall, skal straks melde fra om dette
og oppgi forfallsgrunn. Forfall meldes pa telefon 412 99 574 eller
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* Thumbnails viser alle sidene i dokumentet.
Du kan scrolle opp og ned mellom sidene ved a dra scroll-knappen til venstre
opp og ned, eller du kan scrolle opp og ned ved a bruke fingeren.
Trykk pa gnsket side, og siden kommer opp i visningsbildet.

= OQutline viser hovedoverskrifter og eventuelt alle bokmerker som er pafgrt
dokumentet.
Trykk pa Bookmarks for a dapne og se alle bokmerkene.
Trykk pa @nsket bokmerke, og siden hvor bokmerket er satt, kommer opp i
visningsbildet.

= Annotations viser alle merknader/annotations som du har satt pa
dokumentet.
Trykk pa gnsket merknad/annotation og iAnnotate blar seg til den siden du
har pafgrt denne.

= Search apner opp en sgkefunksjon.

= Actions apner opp en meny med snarvei til de vanligste kommandoene.

Tips:

v | mgteinnkallingen har utvalgssekretaerene satt pa bokmerker ved hver sak
slik at man lett kan navigere mellom sakene ved a bruke dette menyikonet.

Du kan ogsa pafgre dine egne bokmerker for a forenkle navigasjonen ved
store dokumenter.
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VERKT@Y - ANNOTATIONS

Nar et dokument er apnet i iAnnotate finner du verktgylinjen til hgyre pa siden.

=  Trykk pa den lille flippen for a apne og lukke verktgylinjen.

=  Trykk pa + tegnet for a dpne verktgymenyen slik at du kan finne og velge ulike
verktgy som ikke allerede star i verktgylinjen.

=  Trykk pa nummer knappen nederst pa verktgylinjen for a bytte mellom flere
verktagylinjer.

SIM mangler = 10.22 % Lader ikke B_}

(SRR oteinnkalling BAUN 19.06.. % o3
[}
&

BZARUM KOMMUNE U

POLITISK SEKRETARIAT

[ 118

M@TEINNKALLING Dato: 07.05.2015

SEKTORUTVALG BARN OG UNGE =|

Tirsdag 19.05.2015 kl. 18:00 O
\

Utvalgets faste medlemmer innkalles til mgte 19.05.2015 kl. 18:00 i Formannskapssalen.
Medlemmer som ikke kan mgte pa grunn av lovlig forfall, skal straks melde fra om dette
og oppgi forfallsgrunn. Forfall meldes pa telefon 412 99 574 eller

2 epost borgny.danielsen@baerum.kommune.no

[-s

E =

Seminar om digital skole fra kl. 16 til ca kl. 17:20 i Kunnskapssenterets, auditorium 1;

erfaringer ved Grav skole.
) Elevene er lzrere og viser bruk av iPad som fremmer lzering.
Kurs i bruk av applikasjonene Bookcreator og Explain Everything.

Nar verktgymenyen er dpen:
Sorter/ga igjennom verktgyene ved hjelp av menyen gverst i vinduet.
= Trykk pa et verktgy for a ta den i bruk og verktgymenyen lukkes automatisk.
= Legg til en ny verktgylinje ved a trykke pa Add toolbar + tegnet.
Du kan velge mellom forhandsdefinerte verktgylinjer eller egne definerte
verktgylinjer.
= For a legge til et verktgy pa verktgylinjen, trykker du pa gnsket verktgy-ikon,
og drar denne bort til verktgylinjen, og slipper opp.
» For a ta bort et verktgy fra verktgylinjen, trykker du pa verktgy-ikonet, og
drar den tilbake til vinduet med alle verktgy, og slipper opp.
= For a flytte rundt pa verktgy, trykker du pa verktgy-ikonet og drar de til
gnsket plassering fgr du slipper opp igjen.
= Slett en verktgylinje ved a trykke pa sgppelbgtte-ikonet.
= Lukk Verktgymenyen ved & trykke pa X-tegnet eller Done.
Digitale politikere 2015-2019
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Typewriter
Signature  Straight-Line  Underiine Highlight Typewriter  With Today's

Date

Tap tools to use them. Drag tools to add them to your toolbar.

BRUK AV VERKT@Y

Det finnes 70 ulike verktgy-ikoner i iAnnotate. | denne brukermanualen gar vi kun
igiennom noen av de mest brukte verktgyikonene som er forhandsdefinert pa
verktgylinjen av iAnnotate. Sa husk at du selv kan bestemme hvilke verktgy du vil ta i
bruk og hvordan dine verktgylinjer skal bygges opp.

GENERELL BRUK AV ALLE VERKT@Y

= Bruk et verktgy ved a trykke pa verktgyikonet fra verktgylinjen eller
verktgymenyen. En vannrett menylinje som angar verktgyet du har valgt vil
da komme frem gverst til venstre.

= Menylinjen viser hvilket verktgy du har valgt og hvilke valg og endringer du
kan gjgre med det valgte verktgyet. F.eks. skifte farge, skrift type m.m.

= Nar du er ferdig trykker du pa Hake-tegnet eller X-tegnet.

= For 3 slette eller gjgre ytterlige endringer pa en merknad du har pafgrt
dokumentet, trykker du pa merknaden du har laget og menylinjen vil komme
til syne igjen.
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UTHEVING (HIGHLIGHT)

Trykk pa verktgy-ikonet «Highlight» i verktgylinjen.

Velg gnsket farge ved a trykke pa fargeikonet i menylinjen som na er kommet
til syne gverst til hgyre i bildet.

Bruk fingeren til 3 markere gnsket tekst.

Har du markert for mye eller for lite tekst, kan du dra i de bla markgrene for a
flytte dem frem eller tilbake i teksten.

Trykk Hake-tegnet i menylinjen nar du er ferdig.

SIM mangler = 12.01 % Lader ikke B>

5 Highlighter I‘I \b

understreker ytterligere behovet for gkonomisk omstilling i kommende handlingspro |.‘|
for & sikre langsiktig baerekraft.

&
Prognosen for kommunens sentrale inntekter er svekket med 4 mill. i 2015. Finansutgiftene =
forventes a bli dsjetiert, og er redusert me @
Radmannen foreslar at sektorene styrkes med samlet 30 mill. grunnet merbehov. abe
Pensjonskostnadene er redusert med 26 mill. mens husleie for byggene Baerum Kommunale
Pensjonskasse har overtatt tilkommer med 47 mill. Vs
Sektorene hadde et samle ~Grunnet den gkonomiske situasjonen %
er foreslatte overfgringer begrenset til 22 mill. Bufferfondet foreslas styrket med 91 mill. av
mindreforbruket. T
Investeringsbudsjettet foreslas redusert med 230 mill. i 2015. Dette skyldes i hovedsak forsinkelser 3
og utsettelser av prosjekt der budsjettet er forskjgvet ut i handlingsprogramperioden. .

Salderingen av det konsekvensjusterte handlingsprogrammet som fglge av radmannens
endringsforslag i denne meldingen, medfgrer at bufferfondet utgjgr minus 92 mill. i 2018. Dette er E

under malsettingen pa 100 mill. og kan bety behov for ytterligere innstrammingstiltak i

Trykk pa markert tekst for a fa opp menylinjen igjen, slik at du kan slette, eller
utfgre flere endringer.

Som du ser under far du na ogsa opp valget om a sette inn et notat pa
markeringen fra menylinjen.

SIM mangler = 12.02 + Lader ikke W

mateinnkalling BAUN 19.05... X

understreker ytterligere behovet for gkonomisk omstilling i kommende handlingsprogramp
for & sikre langsiktig beerekraft.

)
i
Prognosen for kommunens sentrale inntekter er svekket med 4 mill. i 2015. Finansutgiftene g
o o
-
Radmannen foreslar at sektorene styrkes med samlet 30 mill. grunnet merbehov. i
Pensjonskostnadene er redusert med 26 mill. mens husleie for byggene Baerum Kommunale
Pensjonskasse har overtatt tilkommer med 47 mill. V4
Sektorene hadde et samle runnet den gkonomiske situasjonen =

er foreslatte overfgringer begrenset til 22 m||| Buﬁ’erfondet foreslas styrket med 91 mill. av
mindreforbruket.
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UNDERSTREKNING (UNDERLINE)

Trykk pa verktgy-ikonet «abc» i verktgylinjen.

Velg gnsket farge ved a trykke pa fargeikonet i menylinjen som na er kommet
til syne gverst i bildet.

Bruk fingeren til 3 understreke gnsket tekst.

Har du markert for mye eller for lite tekst, kan du dra i de bla markgrene for a
flytte dem frem eller tilbake i teksten.

=  Trykk Hake-tegnet i menylinjen nar du er ferdig.
SIM mangler = 12.02 + Lader ikke W
_‘-r‘-—___—____—"-ﬁ-h
9 Underline . h
[m. 5]
endrede rammevilkar som blant annet er vedtatt giennom Samhandlingsreformen. Kommunens @
ansvar og oppgaver utvides. Satsning pa folkehelsearbeid, mestring og forebyggende helsearbeid
skal ytterligere styrkes. Samordning av tjenester skal prioriteres hpyt. Med sterk vekst i antall eldre |?|
innbyggere fra 2025 vil kommunen oppleve at behovene for helse- og omsorgstjenester kan komme
til a gke betydelig. é
Deter |kke reallsnsk a tenke seg at kommunen vil ha tilstrekkelige menneskelige og gkonomiske
3 e 2 Z gav-dagens tienestetilbud.
@ .’f
elsemelding 2015-2023 bygger pa en forutsetning om at ressurssituasjonen ikke blir bedre.
Behovene vil gke mer enn ressursene. Den samme forutsetning ble lagt til grunn ved utarbeiding av =
Mestrings- og omsorgsmeldingen. Meldingen legger strategier for 3 sikre forsvarlige tjenester innen
ilgjengelige ressursrammer, slik at brukere skal fa de tjenester de har behov for.l 'l'|
Dette betyr at det de iz e-dre < g 8 regier Som gjer det mulig for 1
kommunen a forebygge og redusere hehov for helse og omsorgstjenester og samtidig effektivisere ‘o
tjenestene til de som har behov for hjelp. Disse demografiske og gkonomiske realiteter er viktige l
forutsetninger ved valg av strategier i ny helsemelding.
» Trykk pa understrekingen for a fa opp menylinjen igjen, slik at du kan slette,
eller utfgre flere endringer.
= Som du ser under far du na ogsa opp valget om a sette inn et notat pa
understrekingen fra menylinjen.
SIM mangler = 12.03 + Lader ikke W

moteinnkalling BAUN 19.05... X <

9 OToP

endrede rammevilkar som blant annet er vedtatt giennom Samhandlingsreformen. Kommunens m
ansvar og oppgaver utvides, Satsning pa folkehelsearbeid, mestring og forebyggende helsearbeid
skal ytterligere styrkes. Samordning av tjenester skal prioriteres hpyt. Med sterk vekst i antall eldre m
innbyggere fra 2025 vil kommunen oppleve at behovene for helse- og omsorgstjenester kan komme
til 3 pke betydelig. é
Det er ikke realistisk a tenke seg at kommunen vil ha tllstrekkellge menneskellge og skonomiske abe
ressurser til & dekke alle-¢ e TOVETE BTe E gens tienestetilbud.

4
Helsemelding 2015-2023 bygger pa en forutsetning om at ressurssituasjonen ikke blir bedre.
Behovene vil gke mer enn ressursene. Den samme forutsetning ble lagt til grunn ved utarbeiding av =

Mestrings- og omsorgsmeldingen. Meldingen legger strategier for a sikre forsvarlige tjenester innen
ilgjengelige ressursrammer, slik at brukere skal fa de tjenester de har behov for.

Dette betyr at det de nzerme gtegier som gjer det mulig for

=
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NoOTAT (NOTE)

=  Trykk pa verktgy-ikonet «Note» i verktgylinjen.

= Velg gnsket farge ved a trykke pa fargeikonet i menylinjen som na er kommet
til syne gverst i bildet.

» Trykk pa dokumentet der hvor du vil sette inn notatet og skriv inn gnsket
tekst.

=  Trykk Hake-tegnet i menylinjen nar du er ferdig.

Dette betyr at det de narmeste drene vil vaere viktig & utvikle strategier som gjgr de: =
kommunen a forebygge og redusere behov for helse- og omsorgstjenester, og sartil - . ﬁ\
tjenestene til de som har behov for hjelp. Disse demografiske og gkonomiske realiteter er vikt

forutsetninger ved valg av strategier i ny helsemelding.

-

-

o
-
-

Involvering og medviyh

Motater

Dette er et eksempel pa en notatboks.
Den kan plasseres hvor som helst i

dokumentet.

Helsemeldingen skal
grunnlag for gode pros
gjennomfert prosesser

inger og prioriteringer, og danne
forhold til innbyggerne. Det er derfor
g i arbeidet med meldingen:

5 c A
q w e r t y u i 0 P 3 &3
a S d f g h j k I 2 ® retur
o z x ¢ v b n m ' ? o
2123 Q 2123

= Trykk pa notatet for a fa opp menylinjen igjen slik at du kan slette, eller utfgre
flere endringer.

Dette betyr at det de naermeste arene vil vaere viktig 3 utvikle strategier som gjgr de —
kommunen & forebygge og redusere behov for helse- og omsorgstjenester, og sarati( - . u
tjenestene til de som har behov for hjelp. Disse demografiske og gkonomiske realiteter er v ;

forutsetninger ved valg av strategier i ny helsemelding.

M

]

F s

-

N . abe

Involvering og medv €

Notater ;,
. Dette er et eksempel pa en notatboks. . s e s y
Helsemeldingen skal Den kan plasseres hvor som helst i ninger og prioriteringer, og danne ;

grunnlag for gode pros| dokumentet. forhold til innbyggerne. Det er derfor
giennomfgrt prosesser| . ‘ g i arbeidet med meldingen: =)
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BOKMERKE (BOOKMARK)

=  Trykk pa verktgy-ikonet «bookmark» i verktgylinjen.
= Velg gnsket farge ved a trykke pa fargeikonet i menylinjen som na er kommet
til syne gverst i bildet.

* Trykk pa dokumentet der hvor du vil sette inn bokmerket, og skriv inn gnsket
bokmerketekst.

=  Trykk Hake-tegnet i menylinjen nar du er ferdig.

Innen fristen har radmannen mottatt tre hgringsinnspill. Eldrerddet behandlet hwri@
e 26. mars og har avgitt et enstemmig hgringssvar. | tillegg er det innkommet hgrings: -
else Asker og Baerum og NFU (Norsk forening for utviklingshemmede) Baerum Lokallag. =

& er vurdert og radmannen har i stor grad innarbeidet hgringsinstansenes endrings- :
Spauicort utkast til helsemelding 2015-2023. H

Bokmerke 1 E
bt strategisk dokument. Hensikten med en melding er ikke a ta konkrete @
ndringer som skal skje innen meldingens tema-omrade det neste tidret.
pp til et skille mellom langsiktige, strategiske valg (melding) og konkrete Tl
ger om gjennomfgring av tiltak (vedtak i enkeltsaker eller i handlingsprogram). Meldingen A
skal tjene som grunnlag for beslutninger i enkeltsaker og for strategiske valg ved behandling av ]
handlingsprogram. Ved at beslutninger i handlingsprogram og enkeltsaker har et felles o

S5 c A

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 <X

- / : : ( ) kr & @ retur
H= angre . , ? | ! n H#+=
ABC 0 ABC

= Trykk pa notatet for a fa opp menylinjen igjen, slik at du kan slette, eller
utfgre flere endringer.

Innen fristen har radmannen mottatt tre hgringsinnspill. Eldrerddet behandlet hwri@
e 26. mars og har avgitt et enstemmig hgringssvar. | tillegg er det innkommet hgrings: -
else Asker og Baerum og NFU (Norsk forening for utviklingshemmede) Baerum Lokallag. =

@ er vurdert og radmannen har i stor grad innarbeidet hgringsinstansenes endrings- :
TP Sikauidert utkast til helsemelding 2015-2023. o

Bokmerke 1 %
bt strategisk dokument. Hensikten med en melding er ikke a ta konkrete @
ndringer som skal skje innen meldingens tema-omrade det neste tidret. :
pp til et skille mellom langsiktige, strategiske valg (melding) og konkrete \

bestathinger om gjennomfgring av tiltak (vedtak i enkeltsaker eller i handlingsprogram). Meldingen

SR R T R T PR | £ PR | I U NTH
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SKRIVEMASKIN (TYPEWRITER)

=  Trykk pa verktgy-ikonet «Typewriter» i verktgylinjen.

= Velg gnsket farge og font ved a trykke pa fargeikonet og bokstavikonet i
menylinjen som na er kommet til syne gverst til hgyre i bildet.

» Trykk pa dokumentet hvor du vil begynne a skrive, og skriv inn gnsket tekst.

= Trykk Hake-tegnet i menylinjen nar du er ferdig.

SIM mangler = 1215 + Lader ikke W

enkeltbeslutninger som over tid bidrar til a utvikle og endr

Nar meldingen er vedtatt, skjer oppfelgingen ferst og fremst ved at m -
retningsgivende grunnlag nar det senere skal utarbeides konkrete forslag om gjennomfgring av =
tiltak som kan utvikle eller endre kommunens tilbud.

T

krivemaskin &
o II
Dette er en test pa
erktoyet skrivemaskin. @

A S D F G H J K L @ fE retur

+ zZ X C VvV B N M : *
2123 Q 2123

=  Trykk pa teksten for a fa opp menylinjen igjen, slik at du kan slette, eller
utfgre flere endringer.
= Som du ser under far du na opp mange flere valgmuligheter pa menylinjen.

SIM mangler = 1216 + Lader ikke W

enkeltbeslutninger som over tid bidrar til 3 utvikle og endre

Nar meldingen er vedtatt, skjer oppfelgingen ferst og fremst ved 3 dinge -
retningsgivende grunnlag nar det senere skal utarbeides konkrete forslag om gjennomfermg av &
tiltak som kan utvikle eller endre kommunens tilbud.
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FILER OG MAPPESTRUKTUR I LIBRARY

= Trykk pa Library gverst til venstre i bildet (trykk et sted midt pa skjermen hvis
fanen ikke er der).

A Tilbake til Safari 09.15 L19RL D
moteinnkalling - sektorutval... X Q
L
o
&
BARUM KOMMUNE .
POLITISK SEKRETARIAT Il

Biblioteket apnes og du vil sannsynligvis sta i mappen som heter «Local files» (Se
linjen gverst pa siden).

= Hvis du ikke er i mappen «Local files» kan du trykke deg inn i denne ved 3
trykke pa Local files ikonet/mappen midt pa siden.

= Hvis du ikke star i riktig mappe kan du navigere mellom mappene ved a trykke
pa mappe-ikonene bade pa linjen og nede pa siden hvis der er noen.

= Bytt mellom ikon-visning og liste-visning ved a trykke pa ikon-knappene
gverst til hgyre.

m moteinnkalling BAUN 19.05.. X . o

q Search Sl £ Connections » ! Local Files

o Actions - . None Selected Sort By: Alphabetical § E

== Add “

4 Connections «

helsemelding 2015-2023
How to add files 3.1.8
meteinnkalling BAUN 19.05.15
okonomimelding 1 2015

or Okonomimelding 1 2015 -1

or Quick Ref Guide 3.1.8

spesialundervisning i barumss

Tips:

v" I mappen «Local files» vil du se alle dokumentene som du har lastet ned og
apnet i iAnnotate. Det vil si at for hver gang du apner et dokument i iAnnotate
sa lagrer den dokumentet i denne mappen. Dokumentene blir veerende her
helt til du flytter pa dem eller sletter dem. Derfor er det lurt at du gar inn her
og rydder opp i dokumenter og lager deg en mappestruktur.

v Det er lettere & lese filnavnet pa dokumentene hvis du velger liste visning.
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LAGE EN NY MAPPE

Du vil lage en ny mappe til ditt utvalg slik at du kan sortere ut dokumenter fra «Local
files» inn i denne.

= Naviger deg frem eller tilbake i mappestrukturen for a velge hvor du vil lage
den nye mappen. F.eks. i «Local Files».
=  Trykk pa +Add i menyen til venstre.

SIM mangler = 21.44 4 78 % m-
=

Q Search “ £ Connections » ! Local Files

O Actions - . Mone Selected Sort By: Alphabetical § E

4 Connections <

helsemelding 2015-2023

How to add files 3.1.8
meteinnkalling BAUN 19.05.15
okonomimelding 1 2015
okonomimelding 1 2015 - 1
Quick Ref Guide 3.1.8

spesialundervisning i barumsskolen

= Velg Create Folder og skriv inn navn pa mappen
=  Trykk pa hake-ikonet nar du er ferdig.

eteinnkalling BAUN 19.05 QI rrctirinkalling BAUN 19.C

4 Add Ml & connections » [ LocaiFiles == Add v

K3 import Image . None Selected Import Image

@ Import from Web

W Create Folder

E Create Blank PDF

@; Import from Web

helsemelding 2015-2023

How to add files 3.1.8

mateinnkalling BAUN 19.05. S5 ol

okonomimelding 1 2015

M AL [ o= D G i AV
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=  Mappen blir na synlig nede pa bordet
= For a lage flere mapper gjgr du samme prosedyre som over.
Bare husk a se til at du star i riktig mappe fgr du velger ikonet lag ny mappe.

(5, R &

Add Ml £ connections » [ Local Fites

E Import Image . MNone Selected Sort By: Alphabetical 3 E

6B

Import from Web

B Create Folder
E Create Blank PDF
BAUN
helsemelding 2015-2023
How to add files 3.1.8
meteinnkalling BAUN 19.05.15
Tips:

v | eksempelet under er det i mappen som nettopp ble laget ogsa lagt til 2 nye
mapper. Planen er at i BAUN-mappen skal det ogsa lages en mappe for hvert
mgte. | hver mgte-mappe legges sa de gnskede saksdokumentene som
tilhgrer det mgtet. Pa denne maten kan man fa en mappestruktur som er lett
a navigere i, og a finne frem til. Du star selvfglgelig helt fritt til 3 bygge opp din
egen mappestruktur. Du ma bare tenke igjennom hva du mener blir mest
hensiktsmessig for din mate a jobbe pa.

SIM mangler = 21.48 + 78 % WD
E INGIELA moteinnkalling BAUN 19.05

<4 Add v

K import Image : Sort By: Alphabetical 4 | =
@ Import from Web
B Create Folder

B create Blank POF

@ W 15062015
. B 19.05.2015
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FLYTTE DOKUMENTER FRA EN MAPPE TIL EN ANNEN

*  Finn dokumentet du gnsker a flytte. F.eks. i mappen «Local Files».

=  Trykk pa sirkelen til venstre for dokumentet slik at den blir haket av.

= | venstre meny har Action-menyen apnet seg og du kan her se alle funksjoner
som du kan utfgre pa dokumentet du har valgt.

» Du kan fortsette a hake av flere dokumenter hvis du gnsker dette.

=  Trykk pa knappen Move for 3 flytte dokumentet.

0 Actions v £y Connections » ! Local Files

B open & 2selected SortBy: Alphabetical ¥ | =

!J Copy

o helsemelding 2015-2023

= AT

W Delete =
o How to add files 3.1.8

O] e

& 1o @ = moteinnkaling BAUN 19.05.15

. + okonomimelding 1 2015
conomi ding 2015 = 1

@ Send to iTunes . GERETTRRlg L
. ++ Quick Ref Guide 3.1.8

EZX Email
@ - seesialundenvisning i barumsskolen

* En dialogboks apnes opp og du navigerer deg/velger her til hvilken mappe
dokumentet skal flyttes til. | dette eksempelet flyttes dokumentet fra «Local
Files» til mappen «BAUN» deretter fra BAUN til mappen «19.05.2015».

(Se bildevisning under).

< Local Files BAUN Cancel
N >
S Sort By: Alphabetical ¥ | =

E Open

B  15.06.2015
!] Copy

: Move

E. Rename
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8 o [T
< BAUN

& Actions v l

E Open 9
!j Copy

19.05.2015 Cancel

Move to '19.05.2015"

Ry: Alphabetical 4

: Move

E. Rename

Tips:
v Det er fgrst nar du trykker pa den bla tekstlinjen «Move to .....» at du
bekrefter hvilken mappe du flytter dokumentene til.

SLETTE, APNE, KOPIERE, SENDE O0G TAGGE DOKUMENTER

Nar du velger/haker av et dokument i biblioteket apnes Action-menyen til venstre og
flere funksjoner du kan utfgre pa dokumentene «aktiveres».

<o e

E Open & 2sclected SortBy: Alphabetical & =
o
= Move
O BAUN
o - helsemelding 2015-2023
ﬁ Delete )
. How to add files 3.1.8
@ Tag o + maeteinnkalling BAUN 19.05.15
. okonomimelding 1 2015
@ Send to iTunes . + okonomimelding 1 2015 - 1
ar Hur
. Quick Ref Guide 3.1.8
EZ4 Email B e —
. ¢ spesialundervisning i barumsskolen

Felgende handlinger kan utfgres:

= QOpen
Apner valgt dokument.

= Copy
Kopierer valgt dokument.
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= Move
Flytter valgt dokument til gnsket mappe.

= Rename
Lager nytt navn pa dokumentet.

= Delete
Sletter valgt dokument.

= Tag
Tagger valgt dokument med ngkkelord.

= Flatten PDF
Lagrer dokumentet med merknader som ikke kan endres.

= Send toiTunes
Send filer til iTunes biblioteket.

= Email
Sendt filer via mail.

= Notes Summary
Sender valgt dokument via mail.

= Move
Flytter valgt dokument til gnsket mappe.

Tips:
v' Ved a trykke direkte pa navnet eller logoen til et dokument i biblioteket apner
du raskt dokumentet.
v Holder du fingeren nede over navnet eller logoen til et dokument i biblioteket
far du opp en sort menylinje. Denne menylinjen utfgrer mange av de samme
handlingene som beskrevet over.

0 Actions &£ Connections » . Local Files

@ none selected Sort By: Alphabetical 4 | B8 =

Maove Rename Email

BAUN 19.05.15
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IPAD

Du har fatt en iPad Air 2. generasjon med tilhgrende deksel. Enheten er satt opp automatisk
mot Baerum kommunes styringssystem, slik at enheten kan administreres. Dette innebarer
at felleskomponenter, snarveier og sikkerhetsmekanismer blir pafgrt enheten, slik at du som
bruker har en fullverdig pakkelgsning. Styringssystemet administreres kun av utvalgte
personer i Baerum kommune, og disse har mulighet til a fjernslette enheten om denne skulle
komme pa avveie. Styringssystemet har ingen mulighet til 3 vise innhold pa enheten utover
tekniske spesifikasjoner, pafgre sikkerhetsegenskaper, og en liste over hvilke applikasjoner
som er installert.

BLI KJENT MED IPAD AIR 2

FaceTime HD-kamera

Statuslinje

.

=
Appsymboler

Multi-Touch-skjerm
Hjem-knapp/
Touch ID
-sensor
Mikrofoner | | Dvalefvekke-knapp Hodetelefontilkobling

iSight-
kamera
Volum-
knapper
Nano- ————
SIM-skuff
{mobil-
datamodeller) Hoyttalere

Lightning-tilkobling

Digitale politikere 2015-2019 59



DVALE/VEKKE KNAPP

Du kan lase iPad og sette den i dvale nar du ikke bruker den. Ved 3 |ase iPad setter du
skjermen i dvale, slik at du sparer strem og unngar at det skjer noe hvis du bergrer
skjermen. Du kan fortsatt fa FaceTime-anrop, tekstmeldinger, alarmer og andre
varslinger, og du kan hgre pa musikk og justere volumet.

= Las opp iPad
Trykk pa Dvale/vekke-knappen og flytt deretter pa skyveknappen som vises
pa skjermen. Har du aktivert Touch-ID kan du legge fingeren pa hjemknappen
(ikke trykk) og lese av ditt fingeravtrykk for a lase opp iPad.

» LasiPad
Trykk pa Dvale/vekke-knappen.
iPad l3ses ogsa automatisk etter to minutter uten bergring. Dette
tidsintervallet kan endres i innstillingene: Innstillinger > Generelt 2> Autol3s.

= S|3a paiPad
Hold nede Dvale/vekke-knappen til Apple-logoen vises.

» SlaaviPad
Hold Dvale/vekke-knappen nede i noen sekunder til skyveknappen vises pa
skjermen. Flytt deretter pa skyveknappen.

HJEM KNAPPEN

= Hjem-knappen tar deg tilbake til Hiem-skjermen nar som helst. Den tilbyr
ogsa andre praktiske snarveier.

* Ga til Hjem-skjermen
Trykk pa Hjem-knappen.

= Se apper du har apnet
Dobbeltklikk pa Hjem-knappen nar iPad er ulast, og dra mot venstre eller
hgyre.

VOLUMKNAPPEN OG SIDEBRYTEREN

Bruk volumknappene til a justere lydstyrken for musikk og andre mediefiler, og for
varsellyder og lydeffekter. Bruk sidebryteren til a sld av lyden for lydsignaler og
varslinger eller for a forhindre at iPad bytter mellom stadende og liggende retning.

= Juster volumet
Trykk pa volumknappene.
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Sla av lyden
Trykk og hold inne volum ned-knappen.

Sla av lyden for varslinger, varsler og lydeffekter
Flytt sidebryterne mot volumknappene.
Sidebryteren slar ikke av lyden for musikk, podcaster, filmer og TV-serier.

Bruk sidebryteren til d I3se skjermretningen
Velg Innstillinger > Generelt, og trykk pa Lase retning.

Du kan ogsa bruke lIkke forstyrr til 3 dempe lyden pa FaceTime-anrop, varsler
og varslinger.

Angi Ikke forstyrr pa iPad
Dra fingeren oppover fra bunnen av skjermen for a apne Kontrollsenter, og
trykk deretter pa «mane-ikonet».

Med Ikke forstyrr kommer det verken lyd eller lys pa skjermen nar skjermen
er last og det kommer varsler eller varslinger. Alarmer hgres imidlertid
fortsatt. Hvis skjermen ikke er last, har Ikke forstyrr ingen effekt.

SNARVEIER PA HJEM SKJERMEN

Ved a trekke ned fra toppen av skjermen kommer Notifikasjonssenteret til
syne.

Ved a trekke ned fra bunnen av skjermen kommer Kontrollsenteret opp, hvor
man enkelt kan justere eller skru funksjoner av og pa.

Ved a trekke fra siden av skjermen kan man aktivere splittet skjerm, hvor
man kan ha to aktive programmer samtidig.

SIM-KORTSKUFF

SIM-kortet i iPad Wi-Fi + Cellular-modeller brukes til mobildataforbindelser (4G).

Apne SIM-skuffen

Sett inn et SIM-utmatingsverktgy i hullet i SIM-skuffen, og skyv verktgyet
bestemt rett inn til skuffen mates ut. Trekk ut SIM-skuffen, og sett inn eller
bytt ut SIM-kortet. Hvis du ikke har et SIM-utmatingsverktgy, kan du prgve a
bruke en liten utrettet binders.
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SYMBOLER SOM VISER STATUS

Symbol Hva det betyr

= Wi-Fi iPad er koblet til Internett via Wi-Fi Jo flere streker, jo
bedre forbindelse.
sanee Mobilnettverkssignal iPad (Wi-Fi + Cellular-modeller) er innenfor rekkevidden til

mabilnettverket. Hvis det ikke er dekning, vises «Ingen tjenestes.

Flymodus Flymedus er pd — du kan ikke fa tilgang til Internett eller bruke
¥ P gang
Bluetooth®-enheter. Funksjoner som ikke er avhengige av
tradlaze tilkoblinger, er tilgjengelige.

LTE LTE iPad (Wi-Fi + Cellular-modeller) er koblet til Internett via et 4G
LTE-nettwerk.

4G 4G iPad (Wi-Fi + Cellular-modeller) er koblet til Internett via et
AG-nettverk.

3G 3G iPad (Wi-Fi + Cellular-modeller) er koblet til Internett via et
3G-nettverk.

E EDGE iPad (Wi-Fi + Cellular-modeller) er koblet til Internett via et
EDGE-nettverk.

GPRS GPRS iPad (Wi-Fi + Cellular-modeller) er koblet til Internett via et
GPRS-nettverk

(. Ikke forstyrr Ikke forstyrr er st pd.

=} Delt Internett iPad deler Internett-forbindelsen med andre i05-enheter.

o Synkroniserer iPad synkroniseres med iTunes.

‘_'.:_ Aktivitet Det er nettverksaktivitet eller annen aktivitet. Enkelte apper fra
tredjepartsleveranderer bruker symbolet for & vise en aktiv prosess.

VPN iPad er koblet til et nettverk ved hjelp av VPN.

& Las iPad er 3st.

ﬁ Alarm Det er stilt inn en alarm.

@ Skjermretningslas Skjermretningen er [3st.

=7 Stedstjenester En app bruker Stedstjenester.

-1 Bluetooth® Bldtt eller hvitt symbol: Bluetooth er pd og sammenkoblet med en

enhet, for eksempel hodetelefoner eller et tastatur.

Grdtt symbol: Bluetooth er pd og sammenkoblet med en enhet, men
enheten er utenfor rekkevidde eller slatt av.

Intet symbol: Bluetooth er ikke sammenkoblet med noen enhet.

Bluetooth-batten Viser batterinivéet til en sammenkoblet Bluetooth-enhet.

) Batten Viser batterinivaet eller ladestatus.
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APPLE-ID 0G ADMINISTRASJON AV APPLE-ID KONTOEN

ApplelD er kjernen i Applesystemet, og gjennom denne styrer du alt av tilganger og
funksjoner. Dette innebaerer ogsa kjgp av musikk og app'er, samt palogging mot
tjenester levert av Apple.

Hvis du allerede har en Apple-ID, bruker du den fgrste gang du konfigurerer iPad, og
nar du ma logge deg pa for a bruke en Apple-tjeneste.

Alle ma opprette en Apple-ID, man kommer ikke utenom dette nar det gjelder Apple-
produkter. Apple-ID kan opprettes og endres flere steder:

= Qpprettes ved oppstart av iPad for fgrste gang (man far spgrsmal om dette:
bruke eksisterende Apple-ID eller lage en ny).

= QOpprettes/endres ved a ga inn pa Innstillinger og deretter velge iTunes og
App Store i menyfeltet.

=  QOpprettes/endres ved a ga inn pa App Store og deretter velge menyfeltet
Aktuelt. (Nederst pa denne siden finner man Apple-ID)

=  QOpprettes/endres ved a bruke nettsiden
http://www.apple.com/no/support/appleid/

ADMINISTRERE APPLE-ID-KONTOEN UTEN IPAD

Ga til Apple nettstedet http://www.apple.com/no/support/appleid/

NOE FUNGERER IKKE SOM DET SKAL, IPAD SVARER IKKE -
OMSTARTE OG NULLSTILLE IPAD

Hvis noe ikke fungerer som det skal, kan du prgve 3 starte iPad pa nytt, tvinge et
program til 3 avslutte eller nullstille iPad.

= Start iPad pa nytt
Hold nede Dvale/vekke-knappen (pa toppen gverst til hgyre) til den rgde
skyveknappen vises. Flytt deretter pa skyveknappen for a sla av iPad. Du slar
iPad pa igjen ved & holde nede Dvale/vekke-knappen til Apple-logoen vises.

» Tving et program til 3 avslutte
Hold nede Dvale/vekke-knappen i noen sekunder til red skyveknapp vises.
Deretter holder du nede Hjem-knappen for a tvinge programmet du brukte, til
a avslutte.
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Hvis du ikke far slatt av iPad, eller hvis problemet vedvarer, er det mulig at
iPad ma nullstilles. Du bgr kun nullstille iPad hvis du ikke kan Igse problemet
ved a sla enheten av og deretter pa igjen.

= Nulistille iPad
Hold nede Dvale/vekke-knappen og Hjem-knappen samtidig i minst 10
sekunder, helt til Apple-logoen vises.

OMSTART OG NULLSTILLE IPAD L@SER IKKE MITT PROBLEM

Hvis ovennevnte rad ikke Igser dine tekniske problemer, skal Irene Jensen
v/Politisk sekretariat kontaktes for 8 melde inn problemet.

Politisk sekretariat vil bista med hjelp til & I@se problemet. Eventuelt sender Politisk
sekretariat inn din iPad for service hos leverandgr.

SIKKERHETSKOPIER IPAD

Du kan bruke iCloud eller iTunes til a sikkerhetskopiere iPad automatisk. Hvis du
velger sikkerhetskopiering ved hjelp av iCloud, kan du ikke i tillegg sikkerhetskopiere
automatisk til datamaskinen ved hjelp av iTunes, men du kan bruke iTunes til 3
sikkerhetskopiere til datamaskinen manuelt. iCloud sikkerhetskopierer iPad hver dag
over Wi-Fi nar enheten er koblet til en strgmkilde og |ast. Dato og klokkeslett for siste
sikkerhetskopi vises nederst pa Sikkerhetskopi-skjermen.

iCloud sikkerhetskopierer fglgende:
= Musikk, filmer, TV-programmer, apper og bgker du har kjgpt via Apple-
systemet
= Bilder og video som er tatt med iPad (hvis du bruker iCloud-bildebibliotek
beta, lagres bildene og videoene dine allerede i iCloud, slik at de ikke er en del
av en iCloud-sikkerhetskopi)
= jPad-innstillinger

= Appdata
= Hjem-skjermen, mapper og appoppsett
= Meldinger

= Ringetoner
Merk: Kjgpt innhold blir ikke sikkerhetskopiert overalt.
= Sla pa iCloud-sikkerhetskopiering
Velg Innstillinger > iCloud, og logg deg pa med Apple-ID og passord hvis det

kreves. Velg Sikkerhetskopi, og sla deretter pa iCloud-sikkerhetskopi. Hvis du
vil sld pa sikkerhetskopiering i iTunes pa datamaskinen, velger du Arkiv >
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Enheter > Sikkerhetskopier.

= Sikkerhetskopier umiddelbart
Velg Innstillinger > iCloud > Sikkerhetskopi, og trykk pa Sikkerhetskopier na.

= Krypter sikkerhetskopien
iCloud-sikkerhetskopier krypteres automatisk slik at dataene beskyttes mot
uautorisert tilgang bade mens de overfgres til enhetene dine, og nar de lagres
i iCloud. Hvis du bruker iTunes til a sikkerhetskopiere, markerer du «Krypter
iPad-sikkerhetskopi» i Oversikt-panelet i iTunes.

= Administrer sikkerhetskopier
Velg Innstillinger > iCloud. Du kan styre hvilke apper som sikkerhetskopieres
til iCloud, ved a sla dem pa eller av. Velg Innstillinger > iCloud > Lagring >
Administrer lagring for a fjerne eksisterende sikkerhetskopier og administrere
iCloud Drive eller Dokumenter og data. | iTunes fjerner du sikkerhetskopier i
iTunes-valgpanelet.

= Vis enhetene som sikkerhetskopieres
Velg Innstillinger > iCloud > Lagring > Administrer lagring.

= Stopp iCloud-sikkerhetskopier
Velg Innstillinger > iCloud > Sikkerhetskopi, og sla av iCloud-sikkerhetskopi.

Musikk som ikke er kj@pt i iTunes, sikkerhetskopieres ikke i iCloud. Bruk iTunes til a
sikkerhetskopiere og gjenopprette slikt innhold.

Viktig: Sikkerhetskopiering for musikk, filmer og TV-programmer du har kjgpt, er ikke
tilgjengelig overalt. Tidligere kjgp kan ikke gjenopprettes hvis de ikke lenger finnes i

iTunes Store, App Store eller iBooks Store.

Kjgpt innhold, iCloud-bildedeling og Min bildestrgm telles ikke med i beregningen av
5 GB med gratis iCloud-lagringsplass.

Du finner mer informasjon om hvordan du sikkerhetskopierer iPad, pa
support.apple.com/kb/HT5262?viewlocale=no_NO
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MINID oG BANKID

Mgteportalen bruker ID-porten til palogging. ID-porten er en felles innloggingslgsning til
offentlige tjenester pa internett. Du kan velge mellom a bruke MinID eller BankID.

MINID

MinID er en offentlig utstedt, personlig elektronisk ID som gir tilgang til offentlige
tjenester pa mellomhgyt sikkerhetsniva, niva 3. MinID utstedes av Direktoratet for
forvaltning og IKT (Difi).

Bestilling og mer informasjon om MinlD finner du her:
http://eid.difi.no/nb/minid

BANKID

BankID er en personlig, elektronisk ID som gir tilgang til offentlige tjenester pa
hgyeste sikkerhetsniva, niva 4. BankID utstedes av banken din. (Du kan ikke logge inn
med BankID pa mobil i ID-porten).

Bestilling og mer informasjon om BankiD finner du her:
http://eid.difi.no/nb/bankid
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SIM-KORT O0G 4G ABONNEMENT

SIM-KORT 0G KODER

SIM-kortet dere har fatt er bestilt giennom Nordialog, men abonnementet ligger hos
Telenor.

Da dere fikk utdelt SIM-kort, fikk dere et informasjonsbrev fra Telenor samt et
paklistret kort med selve SIM-kortet.

Bade pa informasjonsbrevet og pa kortet dere trykket ut SIM-kortet fra, finner du
PIN-koder og PUK-koder. Viktig at du legger disse et sted du finner dem igjen.

JEG HAR TASTET FEIL PIN-KODE

Taster du feil PIN-kode tre ganger, far du beskjed om 3 taste inn PUK-kode.
PUK-koden finner du nedskrevet i informasjonsbrevet som kom sammen med SIM-
kortet.

Finner du ikke brevet med PIN- og PUK-kodene kan du ta kontakt med
Nordialog eller Telenor som vil hjelpe deg med a finne PUK-koden din:
Nordialog (08:00 — 16:00): tif. 64 85 70 60

Telenor (08:00 — 20:00): tif. 09000

HVA SKJER OM JEG HAR TASTET FEIL PUK-KODE?

Du har 10 forsgk pa a taste riktig PUK-kode. Taster du feil PUK-kode mer enn 10
ganger, blir SIM-kortet blokkert og du vil trenge et nytt kort.

Trenger du et nytt SIM-kort melder du dette inn til Politisk sekretariat,

og de vil bestille inn nytt SIM-kort til deg.

HOLD OVERSIKT PA DITT DATAFORBRUK

Med appen «Mitt Telenor» kan du fglge med pa ditt dataforbruk. Appen kan du laste
ned fra App Store og den er helt gratis.
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TRADL@GST NETTVERK

Barum kommune har lagt til rette for at du som politiker skal kunne bruke det tradlgse
nettverket «BK-HOTSPOT» nar du er i Radhuset. Dette nettverket vil du ogsa finne mange
andre steder i Beerum som for eksempel pa skolene og i kommunegarden.

AKTIVER DET TRADLASE NETTVERKET

Ved utlevering av iPad skal du ha fatt tildelt brukernavn og passord til det tradlgse
nettverket «BK-HOTSPOT».

* Gainn pad innstillinger deretter velger du Wi-Fi.

= Velg det tradlgse nettverket som heter «BK-HOTSPOT».

= Skriv inn ditt brukernavn og passord du har mottatt.
Har du en e-postadresse fra Beerum kommune angir du denne og tilhgrende
passord.

= Bekreft verifiseringen av sertifikatet. Sertifikatet er offentlig godkjent, men ma
verifiseres.

Nar koblingen til nettverket er opprettet vil iPad huske dette og automatisk alltid
logge seg pa dette nettverket nar det er tilgjengelig og sa lenge Wi-Fi er slatt pa.

NYTT BRUKERNAVN OG PASSORD

Hvis du har mistet eller glemt ditt brukernavn og/eller passord ma du ta kontakt med
Politisk sekretariat som da vil gi deg nytt. Nytt passord og brukernavn kan sendes ut
pa SMS.

Bruk 4G inntil du er oppe og gar igjen pa det tradlgse nettverket.
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SUPPORT 0G BRUKERSTOTTE

Politisk sekretariat vil bista med oppsett av iPad og opplaering av aktuell programvare.

BRUKERSTOTTE FRA APPLE

Det skal veere lagt til 2 snarveier/ikoner pa Hjem skjermen pa din iPad til Apple sine
nettsider for support:

= «Tips og triks»: https://tips.apple.com/no-no/ios/ipad
Her finner du en samling av tips som viser deg noen nyttige funksjoner pa iPad
med iOS 9.

= «iPad support: http://www.apple.com/no/support/ipad/
Her finner du omfattende supportinformasjon, oppskrifter etter emne,
handbgker, tekniske spesifikasjoner og annen kundestgtte.

BRUKERSTOTTE FRA POLITISK SEKRETARIAT

Politisk sekretariat holder opplaering i bruk av Mgteportalen og iAnnotate ved
utdeling av ny iPad. Utover dette vil det ogsa tilbys oppfriskningskurs flere ganger i
Igpet av perioden. Politisk sekretariat skal ogsa kunne bista deg med forklaringer og
hjelp til generell bruk av iPad.

BRUKERMANUALER 0G INFORMASJON

Supporthefte og brukermanualer til Mgteportalen og iAnnotate leveres ut ved
utdeling av ny iPad. Denne dokumentasjonen vil du ogsa finne i Mgteportalen under
menypunktet «Informasjon» og i Apple sin iBooks.

Her vil alltid siste versjon vaere tilgjengelig.

INDIVIDUELL OPPLZARING

Skulle du trenge ekstra opplaering eller giennomgang utover fellesopplzeringen eller
om du gnsker en-til-en opplaring kan Irene Jensen v/Politisk sekretariat kontaktes
for a avtale tid.
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