En guide til bruk av Beerum kommunes bookingside for
kunnskapssenterets sgkere




Hvordan seke om rom hos kunnskapssenteret

1. Via bookingsiden: Link til bookingside, Baerum

2. Ved a kontakte Kunnskapssenteret:

» E-Post: konferanse@baerum.kommune.no
Telefon: 67 50 66 26
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https://site1.aktiv-kommune.no/baerum/bookingfrontend/?click_history=6c3495745ccaea554268aa24f8f0c57b
mailto:konferanse@baerum.kommune.no

1. Finn ditt leieobjekt

Velkommen til fremsiden av bookingsystemet. Dette er din vei inn til alle lokaler og omrader som er til
utleie i Beerum kommune. For a finne det du leter etter bruker du segkefeltet midt pa siden.

BARUM Finne lokale fra fremsiden:

1. Bruk sgkefeltet til 3 sgke opp
«kunnskapssenteret»

AKTIVITETER OG LOKALER o &

2. Trykksa pa kunnskapssenteret for
vebommen 1 ko a komme til bookingoversikten

Her finner du informasjon om idrettsanlegg som leies ut

av idrettsavdelingen.

Sek etter leieobjekter Eventuelt:
- Felg linken for a komme direkte til

= J Kunnskapssenteret sin oversikt.

Lokaler Anlegg >

Kunnskapssenteret | _

Finn tilgjengelig
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https://site1.aktiv-kommune.no/baerum/bookingfrontend/?menuaction=bookingfrontend.uibuilding.show&id=24&click_history=b4f93a3eb0a29845689cbc019c16fcdf
https://site1.aktiv-kommune.no/baerum/bookingfrontend/?click_history=6c3495745ccaea554268aa24f8f0c57b

2. Finn det rommet som passer ditt behov

BARUM

BARUM

HJETT

Kunnskapssenteret

Q Ofto Sverdrups Plass 4
1337 Sandvika

Trykk for & se kart

Informasjon om anlegget +

Kunnskapssenteret ligger midt i hjertet av Sandvika, sentralt belig d

Trykk pa ensket rom fra listen:

Til leie

Hjem | Kunnskapssenteret

Grupperom 238
Tilrettelagt for:Gruppearbeid  Interne avdelinger  Sma mater

Fasiliteter:55" TV-skjerm Gratis Wifi Kapasitet 1-10

Auditorium 101

Auditorium 101
Tilrettelagt for:Forelesning
Fasiliteter:1 stk mikrofon 1 stk tradlgs myzg Gratis Wifi

HDMI-overganger {Display port, Apple lightning, USB-C, mini DF, micro HDMI)
Kapasitet 50-100 Kontorstol Lerret Lydanlegg Lysrigg for scenebruk Projektor Teleslynge

Auditorium 1 har plass il 90 personer, og er ideelt til alt fra kurs, forelesninger,

&pne moter til konferanser og seminarer. Auditoriet har moderne AV- utstyr og

rundt 50 meter fra Sandvika togstasjon. Kunnskapssenteret i Sandvika er et
kurs- og konferansesenter med fokus pa opplaring og kunnskapsformidling.
Hos oss kan du leie kurs- og kenfer til enhver anlednii

ogsa din lunsj, mgtemat eller den bevertning du matte gnske.

Bilder +

i

Apningstider +

Mandag - torsdag kl. 08.00 - 22.00
Fredager k. 8.00 - 21.00

Lerdager og sendager stengt.

Kontaktinformasjon +

Hjemmeside: http://www.ksis.no
E-Post: konferanse @baerum.kommune.no
Telefon: 67 50 66 26

Vi leverer

Auditorium 102
Tilrettelagt for:Forelesning
Fasiliteter:1 stk mikrofon 1 stk tridlss myzg Gratis Wifi

HDM I-overganger (Display port, Apple lightning, USB-C, mini D, micro HDMI)
Kapasitet 100-200 Kontorstol Lerret Lydanlege Lysrigs for scenebruk Projekior Teleslynge

lyd- og lysanlegg. Det er ogsa mulig 2 leie et piano til dette lokalet. Auditorium 1,
kan sl&s sammen med auditorium 2, og vil da bli en stor aula, med plass til 220
personer, og har da to lerret til eventuelle fremvisninger. Naerliggende
grupperom kan benyttes ved behov.

Areal: 119,5 m?

Auditorium 106

Tilrettelagt for:Forelesning Konsert

Fasiliteter:2 stk mikrafon 2 stk tradlos myeg Gratis Wifi

HDMI-overganger {Display port, Apple lightning, USB-C, mini DR, micro HDMI)
Kapasitet 200-250 Lerret Lysrigg for scenebruk Projektor Teleslynge

Datarom 104
Tilrettelagt for:Dataundervisning
Fasiliteter:Gratis Wifi

HDMI-overganger (Display port, Apple lightning, USB-C, mini DF, micro HDMI) Heyttalere
Kapasitet 1-20 Kontarstol Lerret Projektor

Datarom 103

Tilrettelagt for:Dataundervisning

Fasiliteter:Flipover Gratis Wifi

HDM|-overganger {Disolay port, Apple lightning, USE-C, mini DR, micra HDMI) Heyttalers
Kapasitst 1-20 Kontorstol Lerret Projektor

Datarom 215
Tilrettelagt for:Dataundervisning
Fasiliteter:Gratis Wifi

HDMI-overganger [Display port, Apple lightning, USB-C, mini DF, micro HDMI) Heyttalere
Kapasitet 1-30 Kontarstol Projektor smartboard

21 22 23

07:00

24

Tilrettelagt for +

* Forelesning

Fasiliteter +

1 stk mikrofon

1 stk tradles mygg.

* Gratis Wifi

HDM -overganger (Display port, Apple lightning, USB-C, mini DP,
micro HDMI)
Kapasitet 50-100
Kontorstol

Lerret

Lydanlegg

Lysrigg for scenebruk
Projektor

Teleslynge

Bilder -

Apningstider o2

Kontaktinformasjon +

& Velg dato ‘ ‘ + soknad M Tildeling
M interntildeling
Arrangement
< ldeg > Uke2s
Auditorium 101
juni 21 — 27,2021
Man. Tir. Ons. Tor. Fre. Lor. Sen

25 26 27

1. Allerommene har en
egen informasjonsside.

| kalenderen som felger
kan man se nar det
ledige tider for utleie
for kunnskapssenteret
som helhet og det
enkelte rom.
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3. Send Inn seknad (1/4)

Du kommer deg til seknadsskjemaet pa to forskjellige mater

1. Bruk seknadsknappen over kalenderen (markerti lilla under) 2. Marker ensket tidspunkt i kalenderen og trykk «fortsett»

DA_RUIVI Fasiliteter +
Auditorium 1 har plass til 90 personer, og er ideelt til alt ra kurs, forelesninger,
apne mater til konferanser og seminarer. Auditoriet har moderne AV- utstyr og
lyd- og lysanlegg. Det er ogsé mulig & leie et piano til dette lokalet. Auditorium 1, * 1 stk mikrofon
kan sl3s sammen med auditorium 2, og vil da bli en stor aula, med plass til 220 « 1stktradles mygg
) . personer, og har da to lerret til ntuell isninger. Neerliggend * Gratis Wifi
Auditorium 101 Tilrettelagt for + grupperom kan benyttes ved behov. + HDMI-overganger (Display port, Apple lightning, USB-C, mini D,
micro HDMI)
Areal: 118,5 m? * Kapasitet 50-100
* Kontorstol
* Forelesning s Lerret
+ Lydanlegg
* Lysrigg for scenebruk
* Projektor
Fasiliteter + * Teleslynge
Auditorium 1 har plass til 90 personer, og er ideelt til alt fra kurs, forelesninger,
&pne meter til konferanser og seminarer. Auditoriet har moderne AV- utstyr og.
lyd- og lysanlegg. Det er ogsé mulig 4 leie et piano til dette lokalet. Auditorium 1, * 1 stk mikrofon Bilder +
kan slas sammen med auditorium 2, og vil da bli en stor aula, med plass til 220 * 1stktradlgs mygg
personer, og har da to lerret til eventuelle fremvisninger. Neerliggende  Gratis Wifi
grupperom kan benyttes ved behov. * HDMiI-overganger (Display port, Apple lightning, USB-C, mini DP, .
micro HDMI) Apningstider +
Areal: 119,5 m? * Kapasitet 50-100
* Kontorstol
2 Letre Kontaktinformasjon +
« Llydanlegg
o Lysrigg for scenebruk
Kalender * Projektor
o Teleslynge
Velg dato | | + soknad M Tildeling
M interntildeling
Arrangement
Bilder +
€ Idag > Uke25
Apningstider + Auditorium 101
juni 21 — 27, 2021
Kontaktinformasjon + Tor. Fre. Lor. Sen.
Ny spknad
24 25 26 27
0 Lokale: Auditorium 101 -
tir, juni 22. 11:00 - 14:00
Velg dato =+ Soknad M Tildeling
M interntildeling
Fortsett | Avbi
Arrangement - vt
1 11:00- 14:00
< Idag > Uke2s
Auditorium 101
juni 21 — 27,2021
Man. Tir. ons. Tor. Fre. Lor. Sn.
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3. Send Inn seknad (2/4)

Du kan seke om flere rom og tider samtidig.
NB: Dersom du booker flere tider og rom, ma tidene gjelde for alle rommene.

o Velg leieobjekt og leieperiode
X Avbryt og g til fremsiden

Ny seknad

Spknaden gjelder: Kunnskapssenteret

For & behandle din spknad, trenger vi noen opplysninger. Noen opplysninger blir nyttet til & fore statistikk over
bruk av bygg og anlegg. Husk & beregne tid til rigging og rydding. NB: Dersom du @nsker & soke om ulike lokaler Valgte leieobjekter:
pé forskjellige datoer, mé dette gjgres i separate sgknader. Auditorium 101

Auditorium 102

Velg =

Velg leieohjekt og leieperiode Valgte leieperioder

30/06/2021 15:30 - 21:00 Legg til de tidene du ensker é soke om.

28/06/2021 15:45 - 19:15

Sgknaden gjelder: Kunnskapssenteret

Valgte leieobjekter:
Auditorium 101

 velg - Dato ® = ®
Auditorium 101 Huk av for enskede leieobjekter. < juli 2021 >
O Auditorium 102 © ® T Ma T Oon To Fr Lo So
O Auditorium 106 1 2 3 4
_I:l Datarom 103 | 5 6 7 8 9 10 1 hgementet

[0 Datarom 104
12 13 14 15 16 17 18

[J Datarom 215 teten/arrangementet
19 20 21 22 23 24 25

[ Konferanserom 459
26 27 28 29 30 31

O Megterom 479 t / aktiviteten =

blzan pf pat f 2liyitat
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3. Send Inn seknad (3/4)

Det er viktig at du fyller ut alle de obligatoriske
feltene for & kunne sende inn seknaden din.

Informasjon om aktiviteten/arrangementet

Malgruppe

Velg malgruppe for arrangement / aktiviteten ¥ DeStO mer InfOI’maSJon dU gll’ Sa kaEhandler

Nein pi arangement skt pa forhand, desto bedre er det. Skriv derfor
Hva gjelder spknaden? Husk at denne teksten blir synlig for alle i kalenderen. - Mé fylles Ut gjerne en beskrivelse avVv hva ditt arrangement

Navn pa arranger eller ansvarlig seker S ka | O mfatte o

Navn pa arranger eller ansvarlig soker

ide for arrar / aktiviteten (valgfritt)

Dersom du skal bestille mat fra Spiseriet til
S - ditt mate:
S e 1. Lastned bestillingsfilen
2. Fyllut hva du gnsker a bestille
Last filen opp som vedlegg ved seknaden

Hjemmeside for arrangementet / aktiviteten

Her skriver du inn eventuelle szrlige behov i forbindelse med arrangement og mote 3 .

Ekstra informasjon pa arrangement

Last opp vedlegg som kan gi nyttig informasjon om soknaden (Valgfritt)

Estimert antall deltakere

Mann Kvinne

Juridiske betingelser

Mgtedeltakere

Publicum » Ma_fylle ut ca." Nar skjemaet er fylt ut kan du:
Interne deltakere VOKS estlmert anta 1 ((gé Videre» ‘

Funkjonshemmede 2. deretter «fullfer seknad»

Last opp vedlegg som kan gi nyttig informasjon om seknaden  (Valgfritt)

25/06,

e Leiebetingelser ma J
¥| Leiebetingelser .
leses og godkjennes

Auditorium 101
kl. 25/06/2021 20:30 - 25/06/2021 21:45




3. Send Inn seknad (4/4)

Logg innvia ID-porten

2. Velgom du sgker som privatperson eller organisasjon. Dersom du liggerinne som delegat, vil «din» organisasjon dukke
opp i listen.

3. Sjekk at opplysningene stemmer og send inn seknaden for behandling

i B 1 Rl lM Poststed*
AKTIV KOMMUNE

Arrangement E-post

¢
g
g
a

Bekreft e-postadressen*

Privat arrangement @) Organisasjon Telefon*

Fakturainformasjon*

Organisasjonnummer*

o [ Test idrettslag ] Send «
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4. Bekreftelsesmaill

Nar soknaden er sendt inn vil du motta en bekreftelse fra Aktivkommune:

Fra: AktivKomm

Dato: 21. juni 202 0:00:08 CEST

Til

Emne: Melding fra booking Baerum Kommune

nad om bruk av anlec
c informas — L t v — t w et. es O = ene Ve 4 b 2 e = fo < = gere « = d, eller ha dialog med saksbehandler.

ndling av Ssknade : e pa beidsdager, me ste tre g lignende gjelder lingsregler

Melding fra booking Baerum kommune

Historikk (1)

Link i bekreftelsesmail: Hjem | #93 21/06/2021 19:26: booking Guest
o . . . Brukeren har akseptert folgende dokument:
Ved d f@lge ||nken som er Vedlagt | mallen DI knad h tat NY 1062021 Leiobelingelsor (2021 —goncrcl\o
. . . ° . In sgknad har status , opprettet 21/06/: leiebetingelser.d
kommer du inntil seknaden din og far tilgang 20100, <ist endret 21/06/2021 2000 eiebetingelser.doc)
an 8 2 c c Melding fra saksbehandler ligger under historikk,
tll |nf0rmaSJOn om detalJene rundt dln deretter vises kopi av din seknad. Vedlegg
booki ng, sa mt at du har mul igheten til a: Skal du gi en melding til saksbehandler skriver du N
! . . . ) denne inn i feltet under "Legg til en kommentar" avn
- Sende melding direkte til saksbehandler .
) Ingen data i tabell
- Laste opp vedleggtil seknaden TILHORENDE
- End re S@knad TILDELINGERARRANGEMENTER ingen fil er markert
- Avbestille sgknad ID Type Fra Til Endre Avbestill
LEGG TIL EN KOMMENTAR
Anlegg
Anlegg

Kunnskapssenteret

Lokaler
BZERUM KOMMUNE U

Auditorium 101




Slik kan du bruke Aktiv kommune,
generelt:

»  Som innbygger kan du

»  sekeom leie avidrettsanlegg, baner, lokaler, byrom og utstyr
»  finnetreningstid og arrangementer
»  finnelagog foreninger
»  via «Minside» fa
»  oversikt over og eventuelt endre kontaktinformasjon,
»  sestatus for, og eventuelt endre dine seknader,
»  seeventuelle fakturaer tilknyttet ulike leieforhold
»  Som representant for lag og organisasjoner kan du

»  fordele tildelte tider mellom ulike grupper/lag som er tilknyttet din organisasjon (les mer om interntildelinger her)

»  sgke om leietid av lokaler/anlegg

»  avbestilleleietid som ikke skal brukes

»  faenkel oversiktover tilgjengelige/ledige leieobjekter (ressurser)

»  se, og eventuelt korrigere kontaktinformasjon om laget/organisasjonen

»  se, ogeventuelt korrigere hvilke delegatersom kan representere organisasjonen/laget.
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https://www.aktiv-kommune.no/publikum/manual/innbygger/
https://www.aktiv-kommune.no/publikum/manual/lag-og-organisasjoner/
https://www.aktiv-kommune.no/om-utleieprosessen-forsta-strukturen-til-og-bruken-av-aktivkommune/

