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Hvordan registrere ny CV i rekrutteringsløsningen Webcruiter 

 

 

 

 

 

 Trinn 1: Personalia 

 

 

 

 

 

 

 

Registrer dine 

personopplysninger i alle feltene 

under «Personalia». 

 

NB! Husk å hake av for aksept av 

bruksvilkår før du lagrer. 

 

Registrer deg via kommunens 

hjemmeside 

www.baerum.kommune.no.   

Trykk på «Ledige stillinger» →  

«Registrer ny eller endre CV».  

 

http://www.baerum.kommune.no/
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Trinn 2: CV 

Velg CV 

 

 

Registrer arbeidserfaring og Utdanning 

 

 

Klikk på «Arbeidserfaring» og 

fyll ut feltene (se eksempel 

under).  

Du må registrere minst en 

arbeidserfaring. 

 Obs! Datoformatet er «måned 

år», eks. januar 2014. Bruk gjerne 

kalenderfunksjonen. 
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Eksempel på utfylling av 

feltene under 

«Arbeidserfaring». 

Lagre → gå videre til 

«Utdanning». 

Hovedutdanning. Se vedlagte CV for mer info om utd. 

Eksempel på utfylling av 

feltene under 

«Utdanning». 

Lagre → gå videre til 

neste trinn. 

Klikk på «Utdanning» og 

fyll ut feltene (se 

eksempel under).  

Du må registrere minst en 

utdanning. 
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Trinn 3: Vedlegg 

 

 

 

 

 

 

 

Trinn 4: «Send CV» 

 

 

Trinn 5: Sjekk om du er søkbar 

Trykk «Gå til jobbsøkerportalen» for å sjekke om din CV er søkbar for Bærum kommune: 

 

Legg til alle dine 

vitnemål, attester og evt. 

annen dokumentasjon 

her. 

Merk! Det du 

dokumenterer her kan 

danne grunnlaget for 

beregning av din 

lønnsansiennitet. 

NB! Du må legge inn 

minimum ett vedlegg for 

å komme videre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pdf 

Vitnemål Persbråten vgs.pdf 
Kursbevis.pdf 
Arbeidsbekreftelse Oslo kommune.pdf 
 

 

Marker vedleggene 

som skal være 

tilgjengelig for 

Bærum kommune 

ved å trykke «JA». 

NB! Du må trykke 

«Send CV». 
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Dine CV-data vil nå være søkbar for rekrutteringsansvarlige i Bærum kommune. 

Klikk på menypunktet «Mer» 

og «Hvem kan finne meg». 

 


