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BARUM KOMMUNE

Stillingsbeskrivelse Stab & statte

Mal utarbeidet for og av prosjekt Stab & statte, 20.12.16.
Stillingsnr.: 15.2 Teknisk Vann og avlgp 2 fgrstekosulent

1. Identifikasjon

Tittel: Farstekonsulent

Stillingsprosent: 100

Antall stillinger med denne stillingsbeskrivelsen: 1

Kommunalavdeling: Teknisk
Tjenestested: Vann og avlgp, arbeidssted kommunegéarden
Org.kode: VAMS

Ny stilling (50% endring eller mer):

Eksisterende stilling (mindre enn 50% endring): X

Neermeste overordnede/personalansvar: @dystein Nyborg

Faglig ansvar: saksbehandling, kundeservice, fakturagrunnlag, regnskap

ESINGSENEN

2. Formal

Stillingen skal ivareta Baerum kommune, Vann og avlgp's interesser og krav i
forhold til private aktgrer og abonnenter.

Stillingen skal sgrge for informasjon til aktgrer og abonnenter som benytter
tienester fra Baerum kommune, Vann og avlgp.

3. Hovedansvar/-oppgaver

Arbeidet omfatter bl.a. falgende oppgaver:

Ansvar for innlegging informasjon og oppdateringer i fagsystemet Komtek.
Eksempelvis data om hjemmelshavere og grunnlag for fakturering.

Ansvarlig for kundeservice og saksbehandling i forbindelse med fakturering av
kommunale gebyrer

Samarbeidsforhold/rapportering:
Rapporterer fortlgpende til avdelingsleder.



4. Kuvalifikasjonskrav for 2020 (jfr. funksjonsbeskrivelse)

Utdanning:
Teknisk utdannelse pa bachelorniva. Fortrinnsvis innen IT/systemteknikk.

Arbeidserfaring:
Erfaring og forstaelse innen regnskap og gkonomi, handtering av inngaende
faktura

Personlige egenskaper:
Samarbeidsvilje, systematisk og nayaktig, positiv og endringsvilje, selvgaende
0og motivert



